MANUAL PARA LOS PROVEEDORES DE ISA
&Qué es Ariba?

ARIBA es una red de comercio, la mas grande en el mundo, que conecta a mas de un millén de
compafiias y automatiza transacciones comerciales de bienes y servicios por mas de 500 mil
millones de délares anuales. Su plataforma se encuentra en la nube, lo que permite a empresas
compradoras y vendedoras, reunirse y realizar transacciones comerciales de manera agil y
eficiente.

1. Requisitos técnicos para acceder a la plataforma ARIBA

A continuacion, se relacionan los requerimientos minimos requeridos por los proveedores para
poder acceder a la plataforma ARIBA:

e Se debe contar con acceso a internet y un ancho de banda eficiente para utilizar Ariba, el
cual puede ser igual o superior a 60 Mbps.

e Los navegadores que soporta ARIBA son los disponibles comercialmente en el mercado.
En el cuadro que se presenta a continuacién se listan aquellos que han sido certificados
por la plataforma:

Fabricante Version Explorador
Apple Safari Versiéon 9 o posterior
Mozilla Firefox (64-bit) Version 48, 49 y 50
Google Chrome Versiones 53, 54 y 55
Microsoft Edge Version 25
Version 11. No se admite el
Microsoft Internet Explorer (32-bit) [ modo de compatibilidad

Nota: Sera responsabilidad del proveedor validar las actualizaciones sobre esta informacion, en el
siguiente link:

https://service.ariba.com/Sourcing.aw/128548008/aw?awh=r&awssk=iystwll7&dard=1&ancdc=
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https://service.ariba.com/Sourcing.aw/128548008/aw?awh=r&awssk=iystwll7&dard=1&ancdc=2
https://service.ariba.com/Sourcing.aw/128548008/aw?awh=r&awssk=iystwll7&dard=1&ancdc=2

Ingreso a la plataforma

Para ingreso a la plataforma debera ingresar usuario y contrasefa.
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20% off Ariba Discovery Advantage

Join Ariba Discovery Advantage now to get
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Inicio de sesion de proveedor

for your subscription! Use code SOURCING2016 to

receive 20% off

Inicio de sesion
Mas informacion

iado el nombre de usuario o la contraseiia

¢ Necesita ayuda? consulte inicio rapis

2. Registro de Organizaciones/Proveedores (Responsable, Proveedor).

Este procedimiento se inicia al momento en que la empresa del Grupo ISA lo registra como posible
proponente en su sistema de informacién. A partir de ese momento el proveedor recibe un correo
electrénico en el buzén de contacto indicado por este ultimo en el formulario de vinculacion,
notificandole que fue registrado en Ariba como proveedor, y le solicita iniciar sesién en la aplicacion
para la generacion de su usuario y contrasefia, como aparece a continuacion:

NOTA: La empresa entendera que el correo electrénico registrado en el formulario Gnico de vinculacion en la
etapa de registro 0 en la herramienta posteriormente, proviene de la persona que tiene la facultad para
representar legalmente el proponente y que por tanto, las comunicaciones que se cursen a través de dicho
correo, seran juridicamente vinculantes.
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Bienvemdo, Nicolds Soto.

Interconexién Electrica S.A. ESP - TST le ha registrado como usuario en su sitio de Ariba Spend Management. Para poder acceder a los eventos de Interconexién Electrica S.A. ESP - TST tiene que
registrarse en Aniba Commerce Cloud.

a registrarse en Ariba Commerce Cloud v acceder a su cuenta.

Sino puede abrir un navegador a partir de este enlace, copie el enlace y péguelo en la barra de di s de cual de los navegad web admitidos para formar una URL de una sola linea.

http-//ISA-T suppher anba com?awsso _tkn=33NikqvAel 57adc23ffFffffd86d6f832

NOTA: Esta URL es vilida solamente durante 30 dias. No olvide registrarse en Ariba Commerce Cloud antes de que el enlace expire. Después de registrarse en Ariba Commerce Cloud, ya no
podra utilizar el enlace.

Gracias,
Eladministrador de Ariba, Inc.

Nicolas Soto s D N

En este mensaje el Proveedor inicia el proceso dandole clic al vinculo Haga clic aqui, lo que le
permite ingresar a Ariba, donde le aparece la siguiente pantalla, a la cual le debe dar clic en
Continuar, una vez leido su contenido:
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Bienvenido, Nicolas Soto

£Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver |a guia Inicio rapido

Nimeros DUNS: lo que necesita

saber
Bienvenido a Ariba Commerce Cloud. Se ha enviada una solsitud ' fia desde el sitio de én Electrica S A ESP - TEST. Para poder iniciar sesion en su 1 ?33“05 bésicos para el vendedor
cuenta ds usisario, liens qus registrarse en Aiba Commerce Cloud
Haga oic en Continuar para competar el regisiro de su cuenta de usuario de Ariba Commerce Cloud Nota: Si hace cic en Confinuar y ya bene una cuenta de usuario en Ariba Commerce Cloud K3 Enviar una factura sin pedido
Ariba Discovery o Ariba Nefwork estaré creando una cuenta de usuario duplicada
[ Acerca de como fegistrar una cuenta

Haga clic aqui si ya tiene una cuenta de Ariba Commerce Cloud, Ariba Discovery o Ariba Network
Registro de una cuenta de usuario
nueva cuando se responde a una
invitacion por coreo eleciranico

&Mi empresa puede lener varias

Acerca de Ariba Commerce Cloud

Vermas [f
Ariba Commerce Cloud es su puerta de entrada a lodas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar dnico desde el que puede gestionar todas sus
relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe cuél de las soluciones de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el
registro usted podra:
£No puede iniciar sesién? jDeje que

» Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes le ayudemos!

- Trabajar més rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacidn del flujo de trabajo

- Fortalezca las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Commerce Cloud

= Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una dnica sesién

= Aplique su perfil de Ariba Commerce Cloud en las actividades de Ariba Network , Ariba Discovery y Ariba Sourcing
[[) pocumentacion () Senvicioge.. ¥

100% -

Posteriormente al proveedor se le despliega la siguiente pantalla en donde debe diligenciar la
informacion basica de la empresa y establece la cuenta de usuario.

Es importante precisar que los campos marcados con asterisco (*) deben ser completos de forma
obligatoria, los otros son opcionales.
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Aspectos basicos para el vendedor
(3:00)
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Enviar una factura sin pedido

Introduzca la informacion de cuenta de usuario f§j] Acerca de cbmo regisirar una cuenta

Registro de una cuenta de usuario
nueva cuando se responde a una
Declaracién de privacidad de Ariba invitacién por cormeo electranico

Nombra

Nicolds Soto

&Mi empresa puede tener varias

- . . vermds F
Utilizar mi direccion de correo electrnico como nombre de

Mombre de usuario * -+ i i i
mb e usuark test-cabesoto@hotmail.com £No puede iniciar sesién? |Deje que
le ayudemos!
Contrasefia: *
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En los campos de “Categoria de servicios y producto” y “Ubicacién de servicios o Expedir a:” debe
dar clic en Examinar para generar las ventanas de seleccion en donde puede elegir la informacioén
requerida. Para el caso de las categorias, este catalogo corresponde a las definidas por las
Naciones Unidas. Posteriormente da clic en aceptar y regresa a la ventana anterior, donde una vez
todo esté diligenciado puede dar clic en Enviar.
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Hecho lo anterior, el proveedor queda registrado y ya es posible recibir invitaciones a eventos de
solicitud de oferta, pues este queda activo en el sistema. NGtese que ya tiene acceso al sistema
con el nombre de usuario y la clave que él defini6.
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Para confirmar su registro, el proveedor recibe un correo dandole la bienvenida a la plataforma
ARIBA:

Bienvenido a Ariba Commerce Cloud Recibidos  x

Ariba Commaerce Cloud <ordersender-prod@ansmip ariba com>

parami -
ARIBA

Bienvenido a Ariba Commerce Cloud
Su proceso de registro en Ariba Commerce Cloud para Empresatjemplo se ha completado.
El 1D do cuenta de su organizacion. AN0O1045632251-T
Su nombre deo usuario.  androidnallservicegamall,.com

Como admi trador de esta cuenta, asegurese de el nombre de usuario y la contrasefia en un

lugar seguro. No comparta esta informacion.

Si se registro despudés de recibir invitacion de un comprador de Ariba On Demand Sourding, puede
acceder ahora y participar en los eventos de sourcing del comprador. La Consola de colaboracion de
vendedor proporciona una ubicacidén centralizada para que usted pueda gestionar todos sus eventos de
Ariba On Demand Sourcing y sus relaciones de comprador.

Los compradores de Ariba On Demand Sourcing pueden solicitar que usted complete informacion de perfil
adiclonal como parte de sus cuestionarios de perfil de proveedor, Cuando acceda a los campos solicitados
por ol clionte para un comprador espeaecifico, podra ver una pigina desplegable con ol nombre de ese
comprador, esa pagina contiene loa campos solicitados de cliente del comprador.

Puede realizar de forma inmediata tareas administrativas y de configuraciéon como la creacion de usuarios
y 1a finalizaclon del perfil de su empresa,. Sl la administraciéon de cuenta no es responsabllidad suya,
puede transforir la funcion d dmi trador en cualquier momento a otra pers A on su organizacion
cuyas responsabilidades esté nas relacionadas con 1a administracion de cuentas.,

Conviene saber:

Su cuenta de Ariba Commaerce Cloud proporciona un punto de acceso central a las prestaciones de cara al
vendedor de las siguientes soluciones de Ariba:

« Ariba Discovery™ (Oportunidades)
= Ariba Sourcing™™ (Propue s)
et na

- Aviba

2.1 Proceso adicional de creacion del proveedor y usuarios de proveedores en Ariba
para Interconexion Eléctrica S.A.

El registro de proveedores en Ariba tiene dos procesos independientes:

2.1.1. Filiales que tienen convenio con Parservicios: Para las filiales ISA,
INTERCOLOMBIA, XM Y TRANSELCA se debe seguir el siguiente proceso:



PROCEDIMIENTO DE REGISTRO MEDIANTE PARSERVICIOS

Ly o—

Responsable Actividades
ST — .
o Invita al proveedor al
Verfcaun AR o (TR
si el proveedor PROVEEDOR para gue se
esta creado registre en PAR | . |
NO Verifica
informacion
SI
Parservicios
¥
Carga de archivos
Ingresa a la
pagina
Soporte T PARSERVICIOS

Carga las organizaciones y
usuario en ARIBA

lSI

Completa registro en

Se registra en PAR

Proveedor

ARIBA

Para que la empresa sea habilitada en la plataforma ARIBA, es necesario que se encuentre
registrada en Par Servicios Integrales S.A., la compafiia contratada por el Grupo ISA y sus filiales,
para realizar la gestion de registro de proveedores. Para registrarse se debe ingresar a la pagina
www.parservicios.com y en la parte inferior de Portal de clientes, estard alojada toda la informacién
relacionada con las filiales y los pasos para la inscripcion. Una vez diligenciado el formulario de
registro y anexada toda la documentacion requerida que se especifica en la Guia de Inscripcion,
Parservicios emitird un Certificado de Registro del Proponente en el Sistema de Informacién de
Proveedores de ISA, en un plazo aproximado de dos dias habiles, tiempo que deberas tener
presente para realizar con la antelacion suficiente el proceso de inscripcion antes de presentarte a
cualquier oferta.

Una vez se expida el certificado de Registro en el Sistema de Informacion de Proveedores del
Grupo ISA, en dias posteriores al proveedor llegara un correo para crear la contrasefia de ingreso
en ARIBA.

2.1.2. Filiales que No tienen convenio con Parservicios: Son aquellas filiales que no se

encuentran en el numeral 1 (INTERNEXA,REP,CTEEP,PDI), y cuyo proceso de creacion
de proveedores es el siguiente:

PROCEDIMIENTO DE REGISTRO MEDIANTE FILIAL

Actividades

Ldo—

Responsable

gr’rﬁ(a en Aribd - SI — =4 Invita al proveedor al
s' rgvcr e;aﬁ: Y < Envia archivos de carga i
Gestor NO informacion en excel 3). ¥ solicita el

Busca y/o solicita a excel —
informacion requerida al

NO

Soporte IT

v SI

Proveedor

Diligencdia y/o envia la
informacion requerida para
el registro

Completa registro en
ARIBA




La diferencia mas radical es que el proceso de verificacion lo realiza directamente el Gestor y no
Parservicios, luego de esta revision y el respectivo diligenciamiento de los formatos en Excel
requeridos, el area de soporte de nivel 2 procede a crear tanto proveedores como usuarios de
proveedores de forma manual en Ariba.

Nota: En el caso donde los proveedores tengan cuentas existentes en el portal de Ariba
Commerce Cloud, el proceso de creacién en la solucién de ISA es el mismo. Se les debe natificar
que al momento de recibir una invitacion por correo electrénico del comprador (ISA), hagan clic en
el enlace y sigan las siguientes instrucciones:

a) Seleccione el enlace "haga clic aqui"

Haga clic agui para acceder a este evento. Tiene que registrarse en Ariba Commerce Cloud o
iniciar sesion utilizando el nombre de usuario y contrasefia ya existente de su cuenta de Ariba
Commerce Cloud antes de acceder.

b) Ingrese el nombre de usuario y la contrasefia de su cuenta de Ariba Commerce Cloud.

SAP Ariba Propuestas

Inicio de sesion de proveedor

ke i wemminer

3110 ef nombre de usuano o & ©

2Es nuevo en Ariba? . "
“Necesita ayuda? consulte ..

¢) 3. Unavez que enlace las cuentas, podra ver la informacion enviada por el comprador.
¢, Qué es Commerce Cloud?
Ariba Commerce Cloud es su punto de entrada a todas las soluciones para vendedores. En vez de
gestionar datos de ingreso para varios sitios de sus compradores, tendra solamente un usuario y
una cuenta. Esto significa menos contrasefias para recordar, mantenimiento mas facil para su
empresa y un perfil unificado para su organizacion.

3. Generalidades de la

plataforma 3.1 Generalidades

- = Configuracion de empresa Sara Kabariti Centro de ayuda »
Ariba Sourcing o - 2 K e

Peril solicitado por Grupo ISA - TEST Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service, and cost @

Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente

Eventos
Ver campos solicitados por el cliente >
Titulo 1D Hora de finalizacibn | Tipo de evento
) >
Nivel de acabado del Perfil piblico
>
Introduzca su sitio web para alcanzar el 50% Tareas
Buscar v
Moy, Gomueioariola o ok e Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacion Alerta

v

Ronda de retroalimentacion En curso 2712015



Una vez ingrese el proveedor se podra visualizar el estado en que se encuentra los procesos al
gue el proveedor ha sido invitado:

Abierto: Son los eventos a los cuales esté invitado a participar y se encuentran vigentes en

tiempo.

Finalizado: Son los eventos que ya quedaron adjudicados por parte del comprador.

Seleccién pendiente: Son los eventos en los que el tiempo esta vencido, pero a su vez no se tiene
por parte del comprador la adjudicacion del ganador.

Dando clic sobre el titulo del evento, se despliegan los eventos pertenecientes a ese estado.

Se ingresa al estado Abierto, donde encontramos el evento a participar, podemos observar la fecha
y hora limite para presentar la oferta.

Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST Sincronizar archivos con el escritorio

5018 (= - S z ara - Tiempo restante
Consola = Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba 6 dias 22:31:35

Mensajes de evenio

Historico de respuesta Todo el contenido B v

) . Nombre 1 Precio Cantidsd  Subtotal
v Lista de comprobacién z
12 $50050 Documento Solicitud de oferta y minuta POF ensamblado.pdf (4 PDF ensambiado pdf

1. Revisardetalies de ¥ 2 Anexos para ser diligenciados Menos.
evento

Por favor diligenciar los anexos de esta seccion y adjuntar PDF
2. Revisary aceptar ” o
prerrequisitos

de referencia Anexo 1- Propuesta Econdmica

ariba txt + Actuakzar archivo Eliminar archivo %

2 B

iar y adjuntar debidsm referencis Anexo 2. Cartas

calidad.docx « Actualizar archivo Eliminar archivo %

PN

Seleccionar lotes

23 Conoce a ubicacion de los sitios de entrega? v %

@

Enviar respuesta

- = -
24 Cuantos aiios ofrece de garantia de calidad? 1] »

(%) indica un campo necesario
v Contenido del evento

I Todo el contenido Enviar respuesta completa Actuaizar totales Volver a cargar Ia Gitima puja Guardar Escribis mensaje mportar de Excel

Mensajes de evento: Los mensajes que se han enviado a lo largo del evento.

Histérico de respuestas: Le permite ver los detalles, incluidos los lotes e informacién enviados en
el evento.

Revisar detalles del evento: Se observan los detalles de tipo legal, técnico y econémico.

Revisar y aceptar prerrequisitos: Términos y condiciones que debe aceptar para poder participar.

Seleccionar lotes: Muestra el servicio 0 materiales en los que puede participar con la oferta.
Enviar respuestas/pujas: Pestafia donde se presenta la oferta.

Contenido del evento: Incluye la informacién adjunta del evento y debe ser descargado los
archivos; tales como las condiciones comerciales, anexos para ser diligenciados por el
proveedor, etc.

3.2 Procedimiento de continuidad en caso de indisponibilidad de la aplicacion
y soporte

Si por causas imputables al proveedor de la herramienta no es posible presentar la Oferta en el
tiempo limite establecido, la Oferta podra ser enviada dentro de las 3 horas habiles siguientes a la
hora del cierre de la entrega, al correo electronico establecido por la Direccion Abastecimiento de
LA EMPRESA. La transmision a través de este medio, en todo caso, estara sujeta a verificacion
por parte de LA EMPRESA con el proveedor de la herramienta quien deberd certificar la existencia
de un error que imposibilitaba la transmision de los datos a través de la misma. De no existir dicha
verificacion, la presentacion de la oferta por este medio no sera valida y como consecuencia la
oferta sera rechazada.



En caso de tener inquietudes frente al uso de la herramienta o se presenten dificultades durante el
ingreso de su oferta a través de la misma, a continuacion, relacionamos las vias de acceso al
soporte de ARIBA:

Desde su panel de instrucciones, selecciona la opcién centro de ayuda, que aparece identificado
con el recuadro en la esta pantalla:

Ariba Sourcing X @ X

< X | A burs//service.ariba.com ! 527 = = LR g

Ariba Sourcing

Perfil solicitado por Grupo ISA - TEST

a Spend Management site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality
riba. Inc. administers this site in an effort to ensure market integiity lﬁ

Se han completado todos campos obligatorios
cliente

solicitados pol

Eventos
Ver I por el ente
Titule ID Hora de finalizacion | Tipo de evento
>
Nivel de acabado del Perfil piblico
>
= Tareas
ntroduzca su sitio web para alcanzar el 509 Bissaroe
Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacién Alerta
No hay Comunicaciones con coincidencias. v
Ronda de retroalimentacion En curso 2712015

Al fondo de dicha pantalla encontrara la opcion Servicio de Asistencia, al darle clic debera
seleccionar el pais en el cual se encuentra ubicado y a continuacion le aparece el teléfono
de contacto de ARIBA para dicho pais, cémo se muestra a continuacion:

57 &
<+ Y o
™ ] ba * ers this site lg << Centro de ayuda of
i i Al
. :
ivel d sbado del Perfil public or
.
oA
; e ; ,




B} Ayuday asistencia - Google Chrome - o *

8 hittps//uex.ariba.com/support-center/phone-list | [
Ariba Exchange User Community Usuario 1 Los Desay... [N m & Centro da ayuda =
1 .
Q i Inicio | Aprendizaje | Servicio de asistencia
nto
) e = ) = ¢Me pango en contacio con Ariba o

Pdngase en contacto con { Chipre ite de Ariba a través del con mi ciiente cuande fenga una
Colombia pregunta o un problema’

teléfono Comoras
Congo, Repiiblica democratica del Exd ¢Por qué no puedo encontrar un
Cango © evento?

B Corea del Sur

Informacion de su cuenta Costa Rica = Actualice su navegador Dentro de

Anui tlene su informacién de cuents para tici referenci, Costa de Marfil Buscar pocal gadores anliguos no
Croacia e = funcionaran

Nombre Usuario 1 Los Desayur Dinamarca Los Desayunos com nalizacion  Aletta
Donias
D de usuario: sarakabariti@hotmall G po ANO1023153930-T £ ¢AdGndo entropara ver o3
evaentos’

Coneo electronico- sarakabariti@hotmail ¢ Egipto
El Salvador . - ——
Emiratos Arabes Unidos B3 LPar qué no puedo ver mitarea en

1a pestafia Propuestas

Eritrea

Numeros de teléfono del servici¢ E:}gi::: B3 Paricipacion en eventos (500)
Espafia i

iDénde se encuentra ubicado? | — Seleccione — v f 56t wibo mis propiosies la

pagina de Ariba? No veo ning!
Icana que me indique subir los
documentos

n

= Claves para el axito para
Aceptar o

Vermas [

tarios

[[) pocumentacizn (4 Servisiode ..

SAP Ariba

Numeros de teléfono del servicio de asistencia

¢ Donde se encuentra ubicado? | Colombia v

Colombia | 01800518 3554

Numero de teléfono del servicio de asistencia para los paises de:

Brasil 0800 891 3988

Chile +56 22 3937381

Peru 080077596

De igual forma, si desea leer mas acerca de la herramienta ARIBA, en el mismo menu Centro de
Ayuda, opcion Documentacion, usted podra encontrar presentaciones, documentos y videos que le
complementaran su conocimiento y le ayudaran a resolver dudas sobre su participacion a través
de esta herramienta.



4. Diligenciamiento y Envio de Ofertas por parte de los Proveedores

4.1 Ingreso y aceptaciéon de prerrequistos

Una vez publicado el evento por parte del gestor de la empresa, el proveedor recibira un correo con
la notificacion de la invitacion a participar. Este correo llegara al buzén que cada proponente indicé
como contacto con ARIBA:

#: Correo de Outlook

Buscar en Correo y Conta... 22 % Nuevo | ¥  © Responder | ¥ [l Eliminar &5 Archivar Correo no deseado | ¥  Limpiar Movera ¥

[Eacapetes Bandeja de entr todos v Proceso WS781940269 SS0050 Evento de Prueba
Bandeja de entrada . . ..
Administrador de... I\ para Manual Ariba - Invitacion.

Proceso WS781940269 SS00: lun 522 p.m

Correo no deseado

Borradores Saludos, TRANSELCA, le soficita oferts pa. . )
Administrador de Ariba ®  © Responder | v
Elementos enviados 0522 pm
Elementos eliminado Uses¥
Otras
A\

Saludos,

TRANSELCA-lasa afacta para el proceso cuyo objeto es la elaboracién del manual para ayuda en Arib
1. Acceda a|Haga dic aqui.

2. Inicie sesion UbNZandG su nombre de usuario (s @hotmail.com) y

3. Vea los detalles del proceso.

Una vez recibida su oferta, serd analizada y si la misma es de interés para TRANSELCA, nos pondremos er

Cordialmente,

TRANSELCA

®100%
Al dar clic sobre la opcién Haga clic aqui, lleva al proveedor al link de Ariba.
Este inicia sesién utilizando su hombre de usuario y contrasefia, establecidos en el numeral 1. de

este manual.

SAP Ariba Propuestas -

Inicio de sesién de proveedor

SAP Ariba Live in Singapore

Sarakabarsghotmai com

5

Una vez ingrese a la plataforma, directamente se abre al Evento, al que fue invitado y donde el
proponente para poder participar debe escoger entre las opciones entre estas opciones:
e Declinar respuesta: Si el proponente no desea participar en el evento.

e Revisar los prerrequisitos: Al ingresar en esta opcién el proponente revisa los
prerrequisitos antes de poder participar en el evento.



Sincronizar archives con e
escritorio

< Volver &l panel de instrucciones Grupo ISA - TEST

Tiempo restante

Detallos de & Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba 7 Qs 00:64:12

Manssjes do evento Revise y responda a los premequisitos. Las preguntas de los prerequisitos deben responderse antes de que pueda visualizar el contenido del ovento o participar on el mismo. En

Descargar tutoriales algunos prerrequisitos es posible que el comprador tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en ef evento. Si usted declina las condiciones del
prerrequisito, no podr visuskizar el contenido del evento o participar en ef mismo.

w Lista de comprobacion 1

Revisar detalies de

evento
Informacion para presentar oferta (Seccién 1 de 3) Siguiente » =
2 Revisar y aceptar
presrequistos Nombro 1
¥ 1 Informacion para presentar oferta Menos

3 Seleccionar lotes
£n asta seccion se adjunta el documento que contiena la solicitud simplificada de ofertas y la minuta del pedido directo que se firmara con el
contratista adjudicatano.

11 Anexo especificaciones Técnicas (§ ardba ot

-

Enviar respuesta

12 $50050 Documento Soficitud de oferta y minuta PDF ensamblado pdf (% PDF ensamblado pdf
¥ Contenido dei evento
» Sigulente seccion Anexos para ser o

Toda el contenido
ateemen Vista general de eventos y regias de horario I

Al seleccionar la opcidn Revisar v aceptar prerrequisitos, el proponente debe leer el texto, y su
aceptacion se realiza dandole clic en Acepto las condiciones de este acuerdo y posteriormente en
el boton Aceptar.

Prermrequisitos Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba
v Lista de " E3 necesanc cumpls con 108 PrerrequIsitos antes da Poder Paricipar en el evento.
1. Revisar detales de

Usted ha sido invitado 8 presentsr oferts en este Evento en Lines por La Empress

2. Revisary aceptsr ficipante. por el solo hecho de pr por enterado a cabalidad de todos los contenidos y condiciones de cada uno de los Documentos de Ia Solicitud de Ofertas y no podrs, posteriormente, aducie razones de
premequisitos Ge 5us cléusules
De igusl forms. reconoce que o ido de Ia Solicitud Ge Ofertas con sus anexos los cusles formardn pare integrante del Contrato, sceptando sin reservs siguns los términos y condiciones estipulsdos

en elios y declars el cumplimiento de los requisitos técnicos definidos y los cronogramas de entrega requenidos por Ls Empresa.
La inica informacién viida para el Proceso da Solicitud de Ofertes seri la contanida en los Documentos indicados antaricrments, o5 que serin analizados por 1 Participanta. considerande que pesarin a formar parte de los Documentos
del Contrato.

Enviar raspuesta Ls Oferta no podré ser presentads por fuera del dis y hors estipulados en este Evento, pues ests cerrard el evento 5 uns verz se conckys el plazo estpulado pars el mismo

En consideracién 3 la 0pontunidad de priicipar en eventos en nea. I Participants acepta Ios siguientes téminos y condicionas

3. Seleccionar lotes

1. Evento Si Usted ha sido invitado a participar en un evento en linea, La Empresa se reserva el derecho de ajustar, modificar o refirar este Evento, para o cusl le seri informado por este medio. De igual forma La Empresa se reserva el
Gerecho a aceptar parcial o totalmente su Propuest, cuBNGo &1 e Objeto 1o Permita. La PaMicipRciSn &n &l eVeNto No GENera Un Contrato o expectstivas a EI Participante para una relacién » futuro. Cuando 5@ presenta una oférta en linea.
esta se considers en firme. I cus] pusde ser sceptads por Ls Empress. para celebrar un Contrato, Los costos incurridos por el Participante en s elsboracidn y presentacién de i oferts. serin ssumidos por este. en su totsidad.

2. Confidencialicad. E1 Participanta debe mantanar los c6digos da usuanos y 1as respectivas claves 9signadas, los contenidos de los evantos y otros matarisles suministrados por Le Empresa bajo estictas medidas de confidencialidad y no
deden ser comparntidos con otras personss diferentes sl Proponente.

3, Envio da Ia oferta 8 través de esta heramienta. 1 Participante acepts qua enviars ias ofertas sclamante @ través de 95te Macanisma ¥ NO enviard documAantacion 3 través de olro Medio, 8 Mencs que ol Procesd asi o solicit

4. Efioa 1 Cédigo de Etica de ISA y 3us emprezas, 3 un maroo de referencia que busca materislizar la flosofia y los vaores dela én. & través de criterios para Is actuscién de todos sus rabsjadores y
miembeos de sus Juntas Directivas(<a target="_blank’ href=neip:iwww. 93px). Da igusl forma. el Participants deciara qua prohibe cualauier 590 de comportamiento
snvétco

$1 E1 Paricipente tiene aiguna dificultad duranta el avento en linea. debe escribir 6e forma iNMediata @ 1a Persona contacto de Le Empress.

) Acepto las condiciones de este acuerdo.

No acepto las condicicnes de este acverdo.

Se genera el siguiente mensaje, Enviar este acuerdo? Si esta de acuerdo da clic en Aceptar.

v ¢Enviar este acuerdo?

Haga ciic en Aceptar pare envisr.

Se genera la siguiente ventana la cual muestra el servicio 0 materiales para la oferta, se puede
diligenciar directamente en el correo en la opcion Seleccionar lotes o haciendo uso de la opcién
Seleccionar el uso de Excel.



4.2 Envio de respuestas opcion seleccionar lotes

Inicialmente se hara el ejercicio utilizando la funcionalidad de ofertar a través de la opcién
Seleccionar Lotes.

Seleccionar Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba [ corco |

Seleccione I divisa de puja a nivel de evento. Al enviar 1as pujas ubikzacd la di

jivisa do puja. Esta o la divisa prodelerminada que se asigna a todos fos lotes & continuacion
+ Lista de comprobacion

Asar detalies de Divisa de puja del evento

Seleccionar divisa de puja del evento.  Seleccione divisa

Usar divisa diferente para los diferentes lotes

3. Seleccionar lotes

[Croscommirions || [posmcasas]

4. Enviar respuasta

E3 un requisito que seleccione 1odos 103 3 lotes a los que ha sido invitado. En la actualidad ha seleccionado 0 de elios. Tiene que hacer clic on el botdn Enviar lotes seleccionados para pujar por todos los articulo

Es un requisito que seleccione todos los lotes

iil

Nombre
31 Escrtorios
Se requiere un estmado de 10 Escritorios
32 Sias
Se requiere un estimado de 10 silas
33 Muebles

Se requiere un estimado de 5 Muebles

I Enviar lotes seleccionados

Nota: en algunos casos se dara la opcion de seleccionar lotes y escoger la divisa de puja, en caso
fuera asi, aparecen las siguientes opciones:

e Seleccionar divisa de puja del evento: en este campo se establece la divisa en la cual se
presentard la totalidad de la oferta.

e Usar divisa diferente para los diferentes lotes: esta opcidn se selecciona si se va a
ofertar en diferentes monedas, cada uno de los lotes requeridos.

*Por lo general este campo no esta habilitado para seleccionar.

Luego seleccionar el(los) lote(s) en el (los) cual(es) presentara oferta, y posteriormente dar clic en
enviar lotes seleccionados.

Seleccionar
lotes

Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Anba

Selecciona ta divisa de puia a nivel de ovento, Al onviar [as pujas utiizard ta divisa de puja. Esta 3 1a divisa predeterminada que se asigna a 10dos 1os fotes a continuACKoN
v Lista de comprobacién

1. Revisar detalies de Divisa de puja del evento

Seleccionar divisa de puja del evento.  Peso colomblano

Usar divisa diferente para los diferentes lotes

3. Seleccionar lotes
m et

4. Enviar respuesta

el uso de Excel

E3 un requisito que seleccione 10dos 1os 3 lotes a los que ha sido invitado. En 1a actualidad ha seleccionsdo 0 de ellos. Tiene que hacer chc en ef botén Enviar lofes seloccionados para pujar por todos los articulor

Es un requisito que seleccione todos los lotes

Nombre

31 Escritorion

32 Sinas
Se requiere un estmado de 10 sltas

33 Musbles

Se genera la siguiente ventana, la cual contiene la informacion solicitada al proponente. En esta
pantalla se deben revisar las instrucciones contenidas en cada item, antes de iniciar su
diligenciamiento. Las instrucciones pueden incluir descarga de archivos obligatorios, adjuntar
documentos, responder a preguntas del contenido, etc. Los eventos se ajustan a las necesidades



de cada empresa y por tanto pueden diferir entre si, por lo que se hace indispensable la lectura
cuidadosa de las condiciones del mismo.

§  Configuraciin de empresa v

Ariba Sourcing

Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST 03 con el escatono

Tiempo restante

Consola == Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba 6 dias 22:48-00

Mensajes de evento
Histoico de respuesta Todo el contenido v
Nombre 1 Precio Canidad  Sublotal

+ Lista de comprobacién

11 E51a SELLIVI SE aUJUI i €1 UULUITIENIU {UE LU IS 1 SUNLILG SHIRAIaUG UE UIEHES Y 1 111U UE1 PEUIU UIIEUU GUE SE I dia LUI E1LUH U dubld dujuuiaidiiu

1. Revisar detalles de ¥ 2 Anexos para ser diligenclados Menos. ~
evento
Por favor diligenciar jos anexos de esta seccion y adjuntar PDF
2. Revisar y aceptar 21 Favor descargar, dfigenciar y adjuntar debidsmente diligenciado ei documento de referencis Anexo 1. Propuesta Econbmica T bl e winic: B
pro on POF. [ Rete ariba tx wakzar archivo Eliminar
vor descargar, diigenciar y sajuntar debik te diigenciado el documento de referencia Anexo 2. Cart =
22 Favor descarger, diigencier y adjuntar debidsmente diligenciado el documento de referencia Anexo 2. Cartes R 00 T PO L -
3. Seleccionar lotes poratiscales [ Referancias.
23 Conoce la ublcacién de los siios de entrega? si v
4. Enviar respuesta
24 Culntos allos ofrece de garantia de calidad? -

(%) indica un campo necesario
v Contenido del evento

| s o e — Actuakzar otaes Guardar [ r— mpartardo Excel_|

Adicional a los documentos del proceso, se deben diligenciar
materiales requeridos para cada evento:

0s precios de los servicios o

< Volver al panel de instruccion

zar archivos con el escritario

Tiempo restante

Consola == Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba 6 dias 23:04:38

Mensajes de evento

Histrico de respuesta Todo el contenido = v
. Nombre 1 Procio Cantidad  Sublotal
v Lista de comprobacién
¥ 3 Oferta Econémica Menos...|

1 Revisar detalles de
- Por favor indiaue ol valor total de Ia oferto (osta respussta es obiigetona)

31 Escritorios Menos.., | | 0P 1 cadauno
2. Revisar y aceptar
prerequisitos
Se requiere un estimado de 10 Escritorios

3. Seleccionar lotes 32 Silas Menos.. |~ OP 1 cadauno
| 4. Enviar respuesta Se requiere un estimado de 10 sillas
33 Muebles menos.. |- *| OP 1 cadauno

(%) Indica un campo necesario
¥ Contenido del evento

| el s et rovsdets voaie Actuscartotsies | | Guardar Excrive merasie | | impartarde Exce

Una vez se han completado todos los pasos anteriores y se han ingresado los precios solicitados
(pueden ser unitarios o globales), aparecera la siguiente ventana, como confirmacion del envio
formal de la oferta, al seleccionar Aceptar

v ¢Desea enviar esta
respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

Aceptar I ’ Cancelar |

A continuacién se genera la siguiente ventana, donde queda el mensaje de evidencia del envio
exitoso de la respuesta.



Consola

Mensajes de evento
Histérico de respuesta

v Lista de comprobacién

1. Revisar detalies de
evento

2. Revisar y aceplsr
premequisios.

w

Seleccinar lotes

-

Enviar respusta

v Contenido del evento
| - rosarcomense

Informacidn para
pre.

1

2 Anexos para ser gl

= Doc782111383 - S50050 Evento de Prueba para Manual Ariba

Ha enviado una respuests para este evento. Gracias por participar

Tiempo restante:

6 dias 22:39:21

RevisarRespuesta alternativa

Todo el contenido

Nombre f

2.4 Cuantos afios ofrece de garantia de calidad?

¥ 3 Oferta Econdmica

Por fsvor indique el valor totsl de s cferts (ests respuests e obligatoris)
31 Escritorios
Se requiere un estimado de 10 Escritorios
32 silas
Se requiere un estimado de 10 silas

27 Muahias

Escribir mensaje

Precio Cantidad

1
Menos. | —
Menos | —| $350000,00COP  1cadauno
Menas. | —|  $130.000.00COP  1cadauno
Blanns (| 1000 0RKANFAD 1 sads unn

Subtotal

51.530.000,00 COP

$350.000.00 COP

5130.000.00 COP

<4 nnannn a0 FAo

Si se desea confirmar el envio exitoso de la oferta, el proveedor puede ingresar al evento del cual
se requiere validar la respuesta, y dar clic en la opcion Histérico de respuesta.

< Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST

Consola

Mensajes de evento

¥ Lista de comprobacién

1. Revisar detalles de
evento

2. Revisar y aceptar
premequisitos

3. Seleccionar lotes
I 4

v Contenido del evento

Enviar respuesta

I Todo el contenido

Enviar respuesta completa

& Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba

Todo el contenido

Nombre 1

1.2 $50050 Documento Solicitud de oferta y minuta POF ensambiado.pdf (4 PDF ensamblado pdf

¥ 2 Anexos para ser diligenciados

Por favor diligenciar los anexos de esta seccion y adjuntar PDF

2.4 Favor descargar, diligenciar y odjuntar debidemento diligenciado el documento de referencia Anexo 1- Propuesta Econdmica
enPOF. @ Referencias

22 Favor descargar, diigenciar y sdjuntar debidemente diigenciado el documento de referencis Anexo 2. Cartas

parafiscales [ Referencias

23 Conoce ia ubicacion de los sitios de entrega?

24 Cuantos aiios ofrece de garantia de calidad?

() indica un campo necesario

Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante.

6 dias 22:31:35

il
«

Precio Canfidad  Sublotal

Menos.

= (0] aribatd « Actuakzar archivo Eliminar archivo %
* (¥ calidad docx « Actualizar archivo Eliminar archivo %
si v ¥

ir o

Actuaizor fotales | | Volver a cargar la Giima puja ] [

Se puede validar los datos como estado y hora de envio.

| | o

importar de Excel

<Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST

Historico de respuesta - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba

Haga ciic en ¢l nombre de una respuesta para ver los detalles, incluidos Ios lotes ¢ informacion enviados.

Nilmero de referencia

1DS67748308

Enviado a

Sara Kabarit

Enviado por Estado Hora del envio

Sara Kabariti Aceptado 0310872016 11:18:18

Sincronizar archivos con el escritorio

Hora de creacién |

03/0872016 11:18:18

4.3 Envio de respuestas opcién seleccionar el uso de Excel

Esta opcién aplica principalmente para subasta donde se le permite al proveedor seleccionar los
lotes y grupos donde desea participar.

A continuacion, aparece la siguiente ventana la cual muestra el servicio o materiales para la oferta,
se puede diligenciar directamente en el correo en la opcidn Seleccionar lotes o Seleccionar el uso

de Excel.



Sel?‘%:eigﬁal Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Anba

Seleccionn la divisa de puja a nivel do evento. Al enviar s pujas uikzar 1a drisa de pula. Esta o5 1a divisa predeterminada que se asigna a todos 1o Iofes 3 consinuacian Mbs
w Lista de comprobacin

1. Revisardetalesde | Divisa de puja del evento

evento

Seleccionar divisa de puja del evento:  Seleccione divisa ~

2. Revisar y aceplar )

promequiiine [ ] wsar divisa dierente para tos diterentes lotes
3. Seleccionar lotes.

—

4. Ewiar respuesta

Es un requisita que seleccione todos los 3 lotes a los qua ha L Para alio siga las a

Paso 1. Haga chc en "Descargar conlenido™ para descargar y revisar su evento en na haoja de calcul de Excel
Omita este paso si desea importar un archivo descargado con anterioridad, Si quiere valver 3 empezar, haga clic en “Descargar hojas de puja personalizadas originales para trabajas sin conexibn”

Paso 2. Declare su intencién de responder, introduzca sus respuestas en fa hoja de cilculo de Excel y quarde el archive en si maquina

Descasgar con

Paso 3. Busque el archivo de Excel que estd guardado en su sistema ulilizando &l botdn Examinar
| Examinar

Paso 4. Haga clic en Cargar para importar los confenidos de archivo de Excel a su evento,
Heta: los valotes del archivo de Excel schreescribitin y eliminarin cuaiguier valor que usted haya podida introducir en La respuesta que liene guardada

Se abre el siguiente archivo, y se diligencia la pestafia Oferta Econémica.

E H Fq‘ > s SS00S0 Evento de Prueba para Manual Ariba (2)xis [Modo de compatibilidad] - Excel
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA

Arial 110 ~|A A o xto r r < ¢ ’a
"= - - ==
egar " N K S . A o miklar s contoae < . o DU Formato D je  Insertar Eliminar Formato
. ondicional elda . v .
tapapeles & Fuente Alineacion Numero Estilos Celdas
6 v fr | 180000
2l 4 A ] [ D E F : G H | [
Nimero | [ 2 de | | de  |Gamade Intencién de  |Divisa
en | paquete o rango respuesta
1 |m
21
31 Escritorios Se requiere un Si Peso cada uno 350000
estimado de 10 colombiano
5 Escritorios.
32 Silas. Se requiere un Si Peso cada uno 180000
estimado de 10 colombiano
6 silas. e
33 Muebles Se requiere un Si Peso cada uno 1000000
estimado de 5 colombano
7 Muebles
8
9
10
1"
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

‘ 1 Informacién para presentar... 2 Anexos para ser diligenciados I 3 Oferta Econémica I z}\ <

Se guarda el archivo en ruta local del equipo y se procede a seleccionar el archivo guardado desde
la opcién examinar, y posteriormente se da clic en Cargar.



Selﬁﬁgg”af Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Aniba Cancsi

Sleccione I dhisa de pula 3 nivel de evento. Al enviar ks pujas ubkzarh fa drisa de pus. Esta es 1a diviea predelerminada que se 33igna a odos ks koies a continuaciin Wi
w Lista da comprobacidn
1. Revisar dotalies de Divisa de puja del evento
evenio
Selaccsonar divisa de puja del svealo: | Seleccione divisa w

2. Revisary aceplar

pued 2 [ ] usar aiema aterente para tos dterentes ctes

3. Seleccionarioles
Seleccionas loles Seleccionar el uso de Excel

4. EAVMY reSpUEME

E% un requisito que seleccione todos los 3 lotes a los que ha do. Para ebo siga las

P30 1. Haga chc on "DescAGAl cONlAnito” PAFA GSSCAIGET Y EVISH SU SvENLS N Aa hop de cliculo o8 Excal

Qmita este paso sl desea mmportar un Archive dESCAIGRIs con antencridad SI quiers volver 3 smpazar, haga che en “Descargar hoias de pafa sriginales para rabajar
Descarpar contunide || Descargar ndunins
Paso 3. Declare su inlancién de responder, stas or La heja de caloulo de Excely guarde o anchive en su mbquina
Paso 3. Busqus el aichivo de Excel que esth gusrdads en su sistema ulikzande o boléa Examinss
Prueba par;  Examinar.

Pato 4, Haga chc en Cargar para mnportar Jos contenidos de archive ce Excel a su evento
ta: los valcae del archavo de Excel sobeeescrieirin y edminarin cualquier valor que usled haya podido introducie en L respuesia que fiene guaniada

Cargar

Y se continda con el diligenciamiento del contenido igual a las instrucciones ya dadas en el ejemplo
anterior.

4.4 Envio de mensajes durante el evento.

Durante el evento a través de la consola puede enviar menajes acerca del evento en el que esta
participando, comentarios o cualquier inquietud relacionada con el proceso.

4.5 Mejorar la oferta presentada.

Una vez haya enviado la oferta, esta se puede revisar, corregir y/o mejorar.

Tiempo restante

Consola == Doc782111383 - SS0050 Evento de Prueba para Manual Ariba 6 dias 22:39:21
BN e Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar
Histérico de respuesta
TR T
RevisarRespuesta altemativa
1. Revisar detalles de =
evento Todo el contenido =
2. Revisary aceptar Nombre t Precio Cantidad  Subtotal
premequisitos 24 Cuéntos afios ofrece de garantia de calidad? 1
¥ 3 Oferta Econdmica Menos...|— $1.530.000,00 COP
3. Seleccionar lotes
Por favor indique el valor total de la oferta (esta respuesta es obligatoris)
4. Enviar respuesta
I 31 Escritorios Menos. |— $350.00000COP 1cadauno $350.000.00 COP
Se requiere un estimado de 10 Escritorios
v Contenido del evento 32 sillas Menos. -  $180.00000COP  1cadauno $130.000,00 COP
I Todo el contenido Se requiere un estimado de 10 sélas
1% Miahias ttanne 40N 0nnANAAD 1 sada <t nan ann 06 N0

4 Informacidn para
pre R ——
Escribic mensaje

2 Anexos para ser ik

Se selecciona la opcion Revisar/Respuesta alternativa y se habilita nuevamente la opcion de enviar
respuesta.

Una vez concluido el proceso interno en cada empresa, los proveedores van a recibir dos tipos de
mensajes, Adjudicacién y agradecimiento, los cuales se muestran a continuacién:



De: Administrador de Ariba <po-reply@ansmtp ariba com:
Enviado: viernes, 09 de septiembre de 2016 4:24 p. m.
Para: Usuario 1 Los Desayunos

Asunto: Proceso ISA-5500098-Evento de Proceso Simple Prefabricados Subestaciofles Adjudicacidn

AN

Cordial saludo,
ISA se complace en informarles que se ha adjudicado a LOS DESAYUNOS, el contrato cuyo objeto es [EVENT_DESCRIPTION], de acuerdo con su Oferta presentada el 29 de agosto de 2016 .

El desarrollo de este Pedido Directo, serd atendido para todos los efectos. por 1a Direccién Ingenieria Corporativa. En los proximos dias le estaremos enviando el Contrato definitivo.

Gracias,
ISA
Sitio de sourcing de Intercone: ESP - TST, Eve o de Proce T T, ID de menssje: M5635121991, Haga dic aqui
-mosa Court, Sunnyvale
Data Contact Us | Customer Support
De: Administrador de Ariba <po-reply@ansmtp.ariba.com>

Enviado: martes, 30 de agosto de 2016 02:02 p. m.
Para: Nicolds Soto
Asunto: Proceso ISA-5500098-Evento de Proceso Simple Prefabricados Subestacionde Agradecimiento

AN

Saludos,

Como resultado de la evaluacion de las Ofertas presentadas para el proceso del asunto, le informamos que ISA, ha decidido adjudicar a LOS DESAYUNOS el Pedido Directo cuyo objeto es [EVENT_DESCRIPTION] .
Agradecemos su participacion v esperamos seguir contando con su Empresa en proximas ocasiones.

Cordialmente_

ISA

ID de mensaje: M5G34843545, Haga dic agqui

A partir de este momento, La Empresa inicia el proceso de gestién del Pedido, si aplica, el cual
sera enviado por este mismo medio al proveedor que resulté adjudicatario del mismo.

5. Diligenciamiento y envio de Ofertas de Subasta (Compra/Venta)
5.1 Ingreso y aceptacién de prerrequisitos.
Una vez publicado el evento por parte del gestor de la empresa, el proveedor recibira un correo por

parte de la empresa con la notificacion de la invitacidn a participar. Este correo llegara al buzén que
cada proponente indicé como contacto con ARIBA:



SAP Ariba /\\

Saludos,

INTERCOLOMELA, le solicita oferta para ef procesc cuyo objeto es Subasta provescdres. Para conocer mas
detalles sobre & proceso, elaboracién v presentacién de su oferta. a continuacion se indica los pasos a saguin
1. Acceda a Haga clic saui

2. Inicie sesidn utilizando su nombre de usuario {test-paliadesro@gmail.com) y contrasefia.

2. Wea los detalles del proceso.

Lina wvez recibida su oferta, sera analizada y =i la misma es de interés para INTERCOLOMEIA, mos pondremaos
an coniscio con ustedsas.

Cordiaimente,

INTERCOLOMEBLA

1
im
"
]
1
m
!
H
A
[
o

Al dar clic sobre la opcién Haga clic aqui, lleva al proveedor al link de Ariba.

Este inicia sesion utilizando su nombre de usuario y contrasefia, establecidos en el numeral 1. de
este manual.

SAP Ariba Propuestas - . B

SAP Ariba Live in Singapore

Inicio de sesion de proveedor

Sarakabanti@hotmail com

s that drive

Inicio de sesion

Ha tado el nombre de usuario o la contrasefia

¢ Necesita ayuda? consulte

Una vez ingrese a la plataforma, directamente se abre al Evento, al que fue invitado y donde el
proponente para poder participar debe escoger entre las opciones entre estas opciones:

* Declinar respuesta: Si el proponente no desea participar en el evento.

* Revisar los prerrequisitos: Al ingresar en esta opcion el proponente revisa los prerrequisitos
antes de poder patrticipar en el evento.



< Volver al panel de instrucciones Grupo

Detalles de
evento

Descargar tutoriales

¥ Lista de comprobacion

Revisar defalles de
evento

N

Revisar y aceptar

equisitos

Seleccionar lotes

w

4. Enviar pujas

v Contenido del evento

Tado el contenido

1. Determinacion de

1

Ariba Sourcing

Modo de prueba Configuracion de empresa v

Palta Oro v

TEST

Tiempo restante en el periodo de puja abierto

& Doc1122042757 - TestO1Evento Subasta de Compra Nodo Latam 00:08:01

Revise y responda a los premeqy
En algunos prerrequisitos es posible que el propietario del evento tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento. Si usted declina las
condiciones de los prerrequisitos, no podra visualizar el contenido del evento o participar en el mismo.

Descargar contenidc Revisar los premequisitos

Todo el contenido o=

Para poder poder visualizar el contenido del evento o participar en al mismo tiene que responder primero a las preguntas de los p

Dedlinar respuesta mprimir informacion de evento

Nombre t Precio Canlidad Subtotal

1 1. Determinacion de precios

2 Escritorios 1 each
3 Sillas 1 each
4 Muebles 1 each

Comentarios

Vista general de eventos y reglas de horario

Délar de EE. UU
PAPELERIA 104080009

pieta Barnie

Subasta

Se visualiza el tiempo vigente que tiene el proceso al cual se ha ingresado.

Al seleccionar la opcién Revisar y aceptar prerrequisitos, el proponente debe leer el texto, y su
aceptacion se realiza dandole clic en Acepto las condiciones de este acuerdo y posteriormente en
el botén Aceptar.




< Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST

Prerrequisitos

v Lista de comprobacion

Revisar detalles de
evento

~

Revisar y aceptar
prerrequisitos

w

Seleccionar lotes

-

. Enviar pujas

SWVIZE AIUIVYS LU
escritorio

Doc1122042757 - Test01Evento Subasta de Compra Nodo Latam

Es necesario cumplir con los prerrequisitos antes de poder participar en el evento.

TERMINOS Y CONDICIONES
Usted ha sido invitado por La Empresa a presentar oferta a través del sistema de informacion ARIBA. en este proceso de compra (en adelante “evento’).

La oferta no podra ser presentada por fuera del dia y hora estipulados en el Documento de solicitud de Ofertas, pues el sistema de informacion ARIBA cerrara el Evento
automaticamente una vez se concluya el plazo estipulado para el mismo. Cuando se presenta una oferta en linea, esta se considera en firme, y podra ser aceptada por la
Empresa mediante un mensaje de adjudicacion que perfecciona el contrato.

La sola presentacion de la oferta hara presumir que el ha i el de la soficitud de ofertas con sus anexos, los cuales constituyen la
dnica informacién valida para este proceso de compra, que esta enterado a cabalidad de todos los términos y condiciones que integran el negocio juridico propuesto, que los
acepta sin reserva alguna y que cumple plenamente Ios requ-sllos técnicos y los plazos de ejecucion requeridos por La Empresa, por lo que no podrd, posteriormente, aducir
razones de de los y ik que el Contrato.

La Empresa se reserva el derecho de ajustar, modificar o refirar el evento de Solicitud de Ofertas, lo que le sera informado por este medio: asi mismo, la Empresa se reserva el
deracho de aceptar parcial o totalmente la oferta, si ef objeto lo permite

Los costos incurridos por El Prop enla ion y p ion de la oferta, seran asumidos por este, en su totalidad. La sola participacion en el Evento no vincula
contractualmente a La Empresa ni genera una relacion comercial futura con El Proponente

A i ion se rel los i técnicos minimos exigidos a los Proponentes para acceder al sistema de informacion ARIBA

« Debera contar con acceso a internet y un ancho de banda eficiente igual o superior a 60 Mbps.

Sera il del F validar las izaci sobre esta s ion, en el siguiente link: <a target="_blank’
href="https://service ARIBA g.awl/1285 y &dard=1&ancdc=2 Opcion centro de ayuda

Si el Proponente tiene alguna dificultad durante el Evento en linea, debe escribir de forma inmediata a la persona de contacto definida por La Empresa.
Para participar. el proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. Confidencialidad: El Proponente debe mantener los codigos de usuarios y las ivas claves ask los idos de los Eventos y otros materiales suministrados por
La Empresa bajo estrictas medidas de ialidad y no deben ser idos con otras personas diferentes al Proponente.
2 Autenticidad ARIBA remitira una clave de usuario al buzon de correo electronico reportado n el Registro de Proveedores con el que cuente La Empresa por pane del

legal o del Prop , facultado para obligarlo en los términos de la ley comercial, como unica fuente vélida de inf i
Se presumiran aulénﬂcos los mensajes de datos que se reciban en el sistema de informacion ARIBA usando la clave de usuario otorgada en los términos descrilos y. en

i vélida del i del F

3. Manejo de dalos personales: La Empresa dara un correcto uso y i de los datos p de los F evitando el acceso no autorizado a terceros que
permita conocer o vulnerar, modificar, divulgar y/o destruir la informacién que reposa en ARIBA para lo que cuenta con los de i Los titulares.
de los datos personales recogidos en el sistema de informacion ARIBA tendran derecho, a conocer, actualizar y rectificar sus datos, los que solo seran utilizados por La Empresa
para los fines propios del presente evento de solicitud de ofertas.
4 Envio de la oferta a través de esta herramienta: El Proponente acepta que enviara las ofertas solamente a través de este mecamsmo y no enviara documentacion a través de
otro medio, a menos que La Empresa asi lo solicite o permita, en el caso de presentarse una situacion especial y de i icion de la i

Acepto las condiciones de este acuerdo.

@ No acepto las condiciones de este acuerdo.

Cancelar

Se genera el siguiente mensaje, Enviar este acuerdo? Si esta de acuerdo da clic en Aceptar.

v ¢Enviar este acuerdo?

Hage ciic en Aceptar pars enviar

Aceptar [ Cancedar |

Se genera la siguiente ventana la cual muestra los lotes disponibles para pujar, se selecciona en
los que nos interesa participar, se debera seleccionar el recuadro y luego clic en el botén de Enviar
lotes seleccionados.



Centro de ayuda 3

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST

Selgccianar Doc1122042757 - Testd1Evento Subasta de Compra Nodo Latam Cancelar

Elija los lotes en los que participard. Pueds cancelar su intencién de participar an un lote hasta qua envie una respuesta para ese lote, una vez que envie una respuasta no podra retirarla

v Lista de comprobacién

1. Revisar detalles de

evento Seleccionar lotes Seleccionar &l uso de Excal
2. Revisar y aceptar
prefrequisilos Lotes disponibles para pujar =
3. Seleccionar lotes +/  Nombre AN
2 Escritorios Abiert
4. Enviar pujas v e
) 3 Sillas Abierto
‘7 4 Muebles Abierto

Enviar lotes seleccionados

Se genera la siguiente ventana donde empieza la puja.

*Si el evento contiene preguntas se debera responder a las preguntas o adjuntar los documentos
gue en este campo se requieran dado que son requisitos.

Modo de prueba 21 Configuracion de empresa v B Palta Oroy _ Coniro de ayuda >

Ariba Sourcing

e ncronizar archivos con el
< Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST

Tiempo restante en el periodo de puja abierto

Consola . Doc1122042757 - TestO1Evento Subasta de Compra Nodo Latam 00:05:47

Mensajes de evento

Histérico de respuesta Todo el contenido

. Nombre 1 Posicién Precio Cantidad Subtotal
v Lista de comprobacion
1 1. Determinacion de precios
1. Revisar detalles de ————
evento 2 Escritorios UsD 1each
2. Revisar y aceptar 3 Sillas usD 1each
prerrequisitos
4 Muebles usD 1 each

Aplicar un alos articulos. i de ~ . 5
Aplicar (*) indica un campo necesario

b

Enviar respuesta completa | Actuaizar totales ‘ l Guardar ‘ I Escribir mensaje ‘ [ importar de Exce
L

3. Seleccionar lotes

4. Enviar pujas

w Cantanidna dal avanta

Una vez se diligencie, se selecciona Enviar respuesta completa.

De ofertar por un monto menor (subasta de venta) o mayor (subasta de compra) al informado en
las bases le genera un mensaje notificandole esto, donde se debiendo colocar un monto igual o
mayor/menor al que se indica y sea requerido.



Se genera la siguiente ventana:

Configuracion de empresa v B Paita Oro  Centro de ayuda >

v ;Desea enviar esta respuesta?

Haga dlic en Aceptar para enviar.

Aceptar \‘ Cancelar

Una vez enviada, el sistema confirma que se envi6 su respuesta, le muestra su posicion y puede
seguir pujando. Aqui podra enviar su propuesta cuantas veces usted lo crea necesario a fin de que
se le adjudique el lote.

2 " Modo de prueb st Configuracion de empresa v = c i
Ariba Sourcing 9 p B rteoor  Convodeamca »

Sincronizar archivos con el
escritorio

< Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST
Tiempo restante en el periodo de puja abierto

Consola = Doc1122042757 - Test0O1Evento Subasta de Compra Nodo Latam 00:04:31

i g J Se ha enviado su respuesta
Histérico de respuesta

v Lista de comprobacion

il

Todo el contenido

Revisar detalles de .
evento Nombre 1 Posicion Precio Cantidad Subtotal

1 1. Determinaci6n de precios

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos 2 Escritorios 1 * | $50,00 usbD 1each $50,00 USD
3. Seleccionar lotes 3 Sillas 1 * | 50,00 UsD 1 each $50,00 USD
I 4. Enviar pujas 4 Muebles 1 * | 530,00 usD 1each $30.00 USD

ic los articulos de 1 :
Aplicar un alos articu e (*) indica un campo necesario
o
%
v Contenido del evento
| s [ rrae. | | rasmeas | [ o | | [ | | wanne

Se visualiza la posicién en que se encuentra su propuesta, en caso sea superada dicho campo se
ird actualizando al valor de la posicién que se encuentre. El martillo de color amarillo que se
visualiza se muestra una vez usted haya ofertado.

Cada vez que alguien envié una propuesta ganadora, el tiempo se aumenta unos minutos (3) para
continuar pujando hasta que haya una oferta ganadora y no se reciban mas ofertas que mejoren la
gue ocupa la posicién niumero uno.



Una vez finalizado el evento, la columna posicién le muestra que lugar ocupo en el evento, podra
visualizar si se le adjudica el o alguno de los lotes subastados, debiendo continuar con los pasos
indicado en las bases del proceso.

Recibira un correo de agradecimiento.
6. Actividades durante la etapa contractual

Una vez firmado el contrato o aceptada la oferta, segun sea el caso, se inicia la gestién contractual.
Esta fase puede incluir actividades en las cuales el Contratista debe realizar alguna gestién, de
forma particular.

Las tareas que pueden recibir los contratistas siempre seran de revision, donde a través de la
misma, se envia de forma oficial, un documento contractual, el cual puede ser el contrato, una
clausula adicional, 6rdenes de entrega, certificados de recepcidn de bienes, etc. Sobre la misma
tarea simplemente se baja el archivo para su posterior consulta, y luego se da clic en el botén que
indica Aceptar Propuesta. En este momento se cierra esa tarea, y desaparece como pendiente del
panel de instrucciones del Contratista.

Las TAREAS por hacer por parte del contratista se puede completar de 3 maneras diferentes:
- Através del correo electrénico, el contratista recibir4 un correo notificandole

esta. Por medio del correo podra aceptar la revision respondiendo este.

WS1083651840 - ITCO-1882-GEOP MANTENIMIENTO CCTV : Publicacion del Informe de Evaluacion

Correo electrénico revision<s4approval-prod+ISA-T@ansmtp.ariba.com> @ © Responder |V

Usted ¥

[ ITCO-GEOP-1882-MAN..

mEm  179KB

Drive
Drive -

WS1083651840 - ITCO-1882-GEOP MANTENIMIENTO CCTV : Publicacion del Informe de Evaluacion

descargar Guardar en Onel Personal

Titulo de la tarea: Publicacion del Informe de Evaluacion

Descripcion de la tarea: Esta tarea consiste en la publicacion del informe de evaluacion para revision de los provedores

En caso de no revisar el documento en la fecha limite se entendera por aceptado.
Accién: Completar revisién - Haga clic agui

Este mensaje se le ha enviado porque usted es revisor de un documento que se ha enviado para su revision.

En el espacio marcado que se encuentra en blanco el proveedor debe escribir Aprobar o Denegar,
segln sea el caso. A demas puede adjuntar documentos en caso de que sea necesario.



= Enviar @ Adjuntar  Descartar

Para

Completar revision TSK1119310850

sdapproval-prod+ISA-T@ansmtp.ariba.com X

i:Comienzo de seccion de comentarios. Comience a introducir sus comentarios en la linea siguiente:]

[:Final de seccidn de comentarios:]

IMPORTANTE: Envie este mensaje para completar |a revision de esta solicitud.

No edite ni suprima el texto que sigue a esta linea.
[x] WorkflowActionID,AJBCAFhoTIgUOU, 1i5hdtrohlya7, AJBCACbT586hD9,1,A1BCACRTS86hDY,ISA-T;

M A B I U &

Descartar @J

Ariba Sourcing

Perfil solicitado por Grupo ISA - TEST

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente

Ver campos citados por el cliente

Nivel de acabado del Perfil publico

Introduzca las mercancias para alcanzar el
35% >
10494 clientes potenciales coinciden

con el perfil de su empresa

Ver las oportunidades que coinciden

Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in idenfifying world class suppliers who are market leaders in quality, service
and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market intagrity.

Eventos

Titulo

¥ Estado: Abierto (

Evento Subasta de Compra Nodo Latam
Evento Subasta de Compra Nodo Latam
Evento Subasta de Compra Nodo Latam
v Estad alizado (11)

CTEEP-001-Evento Leildo

Compra Nodo Br

CTEEP-001-Evento Pré-sel

o Forn ores do Leildo

Proyecto de Sourcing test procesos menores

v tado: Seleccio € 21

Test 01Evento de subasta de venta

Test 01 Evento Pre

cién Proveedores Subasta
Proyecio de Sourcing Test Procesos Menores
Proyecio de Sourcing PROC MEN
Solicitud de Oferta
Tareas
Nombre

Estado Fecha de vencimiento

x

i
|m

abe »I T

Configuracién de empresa v

Doc1061306742
Doc1061306742

Doc1061306742

Doc1113597112
Doc1113597110

Doc1093773130

Doc1117263311
Doc1117263307
Doc1101927226
Doc1090679505

Doc1091691140

B alta Oro v

Hora de finalizacién |

S/TI2017 1430
5/7/2017 14:30

Sin limite de tiempo

6/9/2017 0957
6/9/2017 09:36

14/8/2017 08.46

11/9/2017 16:44
11/9/2017 16.06
23/8/2017 15:37
14/8/2017 12:05

12/8/2017 15:25

Fecha de finalizacién

tro de ayuda »

AR

Tipo de evento

Subasla
Subasta

Subasta

Subasta
RFI

RFP

Subasta directa

Alerta



- O através del area de Contratos:

Configuracion de empresa v

A f'iba SOU rCi ﬂg Jaudia Hv Centro de ayuda »»

Ir a mi(s)

OPORTUNIDADES

CONTRATOS
B Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in identifying world . . 's in quality, service, /&
Perfil solicitado por Grupo ISA - TEST and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity PEDIDOS Y FACTURAS
Sehanc todos campos ios
solicitados por el cliente.
Eventos
Ver campos solicitados por el cliente >
Titulo ID Hora de finalizacién | Tipo de evento
> Es o e 1
Nivel de acabado del Perfil pablico > 5 rado (44)
> e i
L Tareas
Introduzca una breve descripcién para
alcanzar el 45% >
Buscar v
1 cliente potencial coincide con el perfil Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacién Alerta

de su empresa

Ver las operfunidades que coinciden »

Ariba Contract Ma nage ment :  Configuracion de empresa v B Claudia Hw Centro de ayuda »

Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service

Perfil solicitado por Grupo ISA - TEST and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity.

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente

Buscar v

Tareas
Ver campos solicitados por el cliente >
Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacién Alerta
Nivel de acabado del Perfil pablico ¥  Proyecto: 4500040844 CCTV
Envio Orden de inicio E En curso 271872018

Introduzca una breve descripcian para
alcanzar el 45% >

1 cliente potencial c:
de su empresa

cide con el perfil

Ver |as operunidades que coinciden »

Selecciono la tarea y genera la siguiente ventana donde después de revisar el documento puede
aceptar la propuesta o crear contrapropuesta.

Aceptar propuesta:

Tarea de negociacion

Esta tarea ha sido enviada para su negociacion y se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestafia Historico de tarea. La notificacién de nuevos comentarios se controla en el drea Detalles de M4

Més

4500040844-CCTV Envio Orden de inicio

TSK1100295989 Envio Orden de inicio Ronda 2: Esperando respuesta(s)

Una vez aprobada y firmada la Orden de inicio, se genera el archivo en PDF en la carpeta - Orden de inicio en gestién- y se mueven los archivos diferentes al PDF, a la carpeta - Orden de inicio - Enviada-. Posteriormente,

se regresa a la tarea y se envia al Contratista (archivo PDF), indicando en el mensaje que se envia dicho documento y por lo tanto puede proceder con el inicio de la ejecucién del objeto del Pedido Directo o documento
equivalente

Cuando el ista envia el correo la recepcion, se guarda en el escritorio, luego se incluye en la tarea a través de la opcion -Adjuntar documento, al momento de marcar la tarea como finalizada
Una vez terminada la tarea, se mueve este documento (archivo PDF) en la carpeta Orden de inicio - Enviada, ubicada en la carpeta Documentos Adicionales

Claudia Patricia Quiceno
Se adjunta orden de inicio favor aceptarla a traves de ARIBA Se han enviado uno o0 mas documentos para que usted los revise. Tiene las siguientes opciones:
Orden de inicio en gestion (Solo lectura) « Ver los documentos a la izquierda
Modelo_Orden_Iniciacion + Para proponer cambios en los documentos, edite y guarde los documentos en su sistema y
luego afiadalos como adjuntos cuando envie su contrapropuesta o revision.

Crear contrapropuesta
Aceplar propuesta



Ariba Contract Management e Centro do ayuda »

. . Sincronizar archives con el
* Violver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST shiey
escritorio

Propuesta aceptada Acaplar Canclar |

Escriba un mensaje de comentario y, si s necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar documentos adjuntos para apoyar su comentario. Para agregar un documento de un  Més

Mensaje:

— tamafig — % — fuente — v

Propuesta aceptada

Adjuntos adicionales

*El proveedor puede enviar informacién adicional en la propuesta y adjuntar un documento que
tenga en ruta local del equipo.

: DETICENETENEN G Configuracion de empresa alta Oy C e ayu
Ariba Contract Management G P omene>

i " I Welcome to the Ariba Spend Management site: This site as
erfil solicitado por Grupo ISA - TEST and cost_ Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensu

s in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service /&
narket integrity.

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente
Tareas

Ver campos solicitados por el cliente >
Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacion Alerta
Nivel de acabado del Perfil piblico

Introduzca las mercancias para alcanzar el

35% >

10468 clientes potenciales coinciden
con el perfil de su empresa

Vet las oportunidades que coinciden

El correo registrado recibira la notificacion de las tareas.

Se recomienda estar revisando constantemente el area de Contract, para desarrollar las tareas que
puedan surgir por un proceso de contratacion.

Si dado el caso contrario, se quiere presentar CONTRAPROPUESTA:



Tarea de negociacion

Esta tarea ha sido enviada para su negociacién y se encuentra ahora en proceso Puede agregar comenltarios en la pestafia Histérico de tarea La notificacién de nuevos comentarios se controla en el drea Detalles de  Mas

4500040344-CCTV Envio Orden de inicio

TSK1100295989 Envio Orden de inicio

Ronda 2: Esperando respuesta(s) (|

Una vez aprobada y firmada la Orden de inicio, se genera el archivo en PDF en la carpeta - Orden de inicio en gestién- y se mueven los archivos diferentes al PDF, a la carpeta - Orden de inicio - Enviada-. Posteriormente,
se regresa a la tarea y se envia al Contratista (archivo PDF), indicando en el mensaje que se envia dicho documento y por lo fanto puede proceder con el inicio de la ejecucion del objeto del Pedido Directo o documento
equivalente

Cuando el contratista envia el correa confirmando la recepcion, se guarda en el escriorio, luego se incluye en la larea a fravés de la opcion -Adjuntar documento, al momento de marcar Ia tarea como finalizada
Una vez terminada la tarea, se mueve aste documento (archivo PDF) en la carpeta Orden de Inicio - Enviada, ubicada en la carpeta Documentos Adicionales

Claudia Patricia Quiceno
Se adjunta orden de inicio favor aceptarla a traves de ARIBA Se han enviado uno 0 mas documentos para que usted los revise. Tiene las siguientes opciones:

Orden de inicia en gesfién (Solo lectura) - Ver los documentos a la izquierda.

Modelo_Orden_Iniciacion + Para proponer cambios en los documentos, edite y guarde los documentos en su sistema y

luego afiddalos coma adjuntos cuando envie su contrapropuesta o revision.

Y se genera la siguiente esta ventana donde el proveedor puede enviar informacién de la
contrapropuesta y adjuntar un documento que tenga en ruta local del equipo.

Centro de ayuda >

< Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST

ronizar archivos con el
escritorio

Acepdnr Cancelar

Escriba un mensaje de comentario y, si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede agregar documentos adjuntos para apoyar su comentario. Para agregar un documento de un  Mds

— tamaio — || — fuente — =l

Contraoferta

Adjuntos adicionales

7. Rondas de negociacion.

Cuando se realice una ronda de negociacion en un evento en el que esta participando, recibira una
invitacidn por correo electrénico (igual como en el evento inicial).

Una vez ingrese al sistema, encontrard en estado abierto la ronda de negociacion.

Ariba Sourci ng Configuracion de empresa v B ClaudiaHy  Centro de ayuda >

2 Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service,
Perfil solicitado por Grupo ISA - TEST and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort 1o ensure market integrity &\

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente

Eventos
Ver campos solicitados por el diente >
Thulo [*} Hora de finalzacién Tipo de evento
¥ Estado: Abierto (1)
¢ xa
Nivel de acabado del Perfil publico ITCO-GEOP-1882-Rondas de Negociacién -Circuito Cerrado de Television1 Doc1134037699 2/1072017 12.00 RFP

»  Estado: Finalizado (53)

Introduzca una brove descripcién para
alcanzar el 45% >

> Estado: Soloccién pondionts (35)

Tareas



Al ingresar al evento se genera la siguiente ventana:

Modo de prueba iii  Configuracion de empresa v B Claudia Hv Centro de ayuda

Ariba Sourcing

Sincronizar archivos con el

Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST eaclono
Defaliesde & Doc1134037899 - ITCO-GEOP-1882-Rondas de Negociacion -Circui.. e

Imprimir informacion de evento ‘

Mensajes de evento Descargar contenido Revisar los prermrequisitos 1 Selgecionar lotes

Descargar tutoriales

R g Determinacion de precios de la Oferta (Secdién 1de 1) i
v Lista de comprobacién
Nombre 1 Predo Cantidad Subtotal

1. Revisar delalles de

evento ¥ 1 Determinacion de precios de la Oferta
5 2 1.1 Camara Pelco tipo bala Fija modelo IBP321-1R antes de IVA $16.000.000,00 COP 25 UNIDADES
2. Revisar y aceptar

e 1.2 Servicio de n incluye los i i antes de IVA -~
3-iSelacclnarioiae Vista general de eventos y reglas de horario
4. Enviar respuesta ) .

Propietario:  Claudia Patricia Quiceno () Divisa: Peso colombiano
Tipo de evento: RFP Mercancia: SUMINISTRO DE SISTEMAS DE CIRCUITOS CERRADOS DE TELEVISION
110074006

v Contenido del evento
Regiones: TE-SA-CO-ITCO INTERCOLOMBIA

Todo el contenido Hora de publicacién:  2/10/2017 11:07

Fecha de vencimiento:  2/10/2017 12:00

Determinacién de
1 pre.. Reglas de puja

Se visualiza el tiempo vigente que tiene el proceso al cual se ha ingresado.
Al seleccionar la opcidn Revisar y aceptar prerrequisitos, el proponente debe leer el texto, y su

aceptacion se realiza dandole clic en Acepto las condiciones de este acuerdo y posteriormente en
el botén Aceptar.




v Lista de comprobacion Es necesario cumplir con los prerrequisitos antes de poder participar en el evento.

- Revisar detalles de

evento
TERMINOS Y CONDICIONES
2. Revisar y aceptar
prerrequisitos Usted ha sido invitado por La Empresa a presentar oferta a través del sistema de informacion ARIBA. en este proceso de compra (en adelante “evento”)
3 Shdescionas lotsa La oferta no podré ser presentada por fuera del dia y hora estipulados en el Documento de solicitud de Ofertas, pues el sistema de informacién ARIBA cerrard el Evento
automaticamente una vez se concluya el plazo estipulado para el mismo. Cuando se presenta una oferta en linea, esta se considera en firme, y podra ser aceptada por la
Empresa mediante un mensaje de adjudicacion que perfecciona el contrato.
4. Enviar pujas

La sola presentacion de la oferta hara presumir que el P ha i i el ido de la solicitud de ofertas con sus anexos, los cuales constituyen la
Ginica informacion valida para este proceso de compra; que esta enterado a cabalidad de todos los términos y condiciones que integran el negocio juridico propuesto. que los
acepta sin reserva alguna y que cumple plenamente Ios reqmsnos técnicos y los plazos de ejecucion requeridos por La Empresa, por lo que no podra, posteriormente, aducir

razones de de los y que el Contrato

La Empresa se reserva el derecho de ajustar, modificar o refirar el evento de Solicitud de Ofertas. lo que le sera informado por este medio; asi mismo, la Empresa se reserva el
derecho de aceptar parcial o totalmente la oferta, si el objeto lo parmite

Los costos i por El Prop enla y on de la oferta, serdn asumidos por este, en su totalidad. La sola participacién en el Evento no vincula
contractualmente a La Empresa ni genera una relacion comercial futura con EI Proponente

A i ion se los i técnicos minimos exigidos a los Proponentes para acceder al sistema de informacion ARIBA:

« Debera contar con acceso a internet y un ancho de banda eficiente igual o superior a 60 Mbps.

Sera il del Prop validar las i sobre esta i ion, en el siguiente link: <a target="_blank’
href="https://service ARIBA. ing.aw/1285 iy dard=1&ancdc=2 Opcion centro de ayuda

Si el Proponente tiene alguna dificultad durante el Evento en linea. debe escribir de forma inmediata a la persona de contacto definida por La Empresa.
Para participar. el proponente deberd tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. Confidencialidad: El Proponente debe mantener los cédigos de usuarios y las ivas claves asi los idos de los Eventos y otros materiales suministrados por
La Empresa bajo estrictas medidas de ialidad y no deben ser idos con otras personas diferentes al Proponente.
2 Autenticidad: ARIBA remitira una clave de usuario al buzén de correo electronico reportado en el Registro de Proveedores con el que cuente La Empmsa por parte del

legal o del P facultado para obligarlo en los términos de la ley comercial, como tnica fuente valida de inf del P
Se presumiran aulenncos los mensajes de datos que se reciban en el sistema de informacion ARIBA usando la clave de usuario otorgada en los términos descritos y, en

valida del del F

3. Manejo de datos personales: La Empresa dara un correcto uso y de los datos delosF . evitando el acceso no autorizado a terceros que
permita conocer o vulnerar, modificar, divulgar y/o destruir la informacién que reposa en ARIBA, para lo que cuenta con los de idad. Los titulares
de los datos personales recogidos en el sistema de informacién ARIBA tendrén derecho, a conocer, actualizar y rectificar sus datos, los que sélo seran utilizados por La Empresa
para los fines propios del presente evento de solicitud de ofertas.
4_Envio de la oferta a través de esta herramienta: El Proponente acepta que enviara las ofertas solamente a través de este mecamsmo y no enviara documenhmon através de
otro medio, a menos que La Empresa asi lo solicite o permita, en el caso de presentarse una situacion especial y de i icion de la h

Acepto las condiciones de este acuerdo

@ No acepto las condiciones de este acuerdo.

l:cancala!

Se genera el siguiente mensaje: Enviar este acuerdo? Si esta de acuerdo da clic en Aceptar.

v ¢Enviar este acuerdo?

Hagae clic en Aceptar pars envisr,

I Aceptar |l Cancelar I

Se genera la siguiente ventana, seleccionar lotes:



i i Modo de prueba Configuracion de empresa v o S =
Ariba Sourcing A Contro de ayudal

Sincronizar archivos con el

Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST R
escritorio

Detalles de o n: ey " . Tiempo restante
evento = Doc1134037899 - ITCO-GEOP-1882-Rondas de Negociacion -Circui... 00:41:52
Mensajes de evento ‘ Descargar contenido Revisar los prerrequisitos Seleccionar lotes Imprimir informacion de evento ‘
Descargar tutoriales : g ) |
. . Determinacion de precios de la Oferta (Seccién 1 de 1) - ]
v Lista de comprobacion
Nombre 1 Predo Cantidad Subtotal
1. Revisar detalles de
evento ¥ 1 Determinacion de precios de la Oferta
. . 1.1 Camara Pelco tipo bala Fija modelo IBP321-1R antes de IVA - $16.000.000,00 COP 25 UNIDADES
2. Revisar y aceptar
preveguisios 1.2 Servicio de instalacion incluye los matriales requeridos antes de IVA - :}
3 Selacclonarioles Vista general de eventos y reglas de horario

Se genera la siguiente ventana la cual muestra los lotes disponibles para pujar, se selecciona en
los que nos interesa participar, se debera seleccionar el recuadro y luego clic en el botén de Enviar
lotes seleccionados.

Ariba Sourcing Modo da prueba Contio de ayudal>

Sincronizar archivos con el

Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST AT
escritorio

Selacolonar Doc1134037899 - ITCO-GEOP-1882-Rondas de Negociacién -Circuito Cerrado de Television1

Elija los lotes en los que participaré. Puede cancelar su intencién de participar en un lote hasta que envie una respuesta para ese lote, una vez que envie una respuesta no podré retirarla

v Lista de comprobacion

Revisar detalles de

evento Seleccionar lotes Selecdonar el uso de Excel
2. Revisar y aceplar
prerrequisitos Lotes disponibles para pujar -]
3. Seleccionar lotes v Nombre
4. Enviar respuesta v 1.1 Camara Pelco tipo bala Fija modelo IBP321-1R antes de IVA
’7 1.2 Servicio de incluye los antes de IVA

Enwviar lotes seleccionados ‘

Se procede a mejorar la oferta y una vez se diligencie, se selecciona Enviar respuesta completa.

A ri ba S ourc ‘ l"lg Modo de prueba 33 Configuracion de empresa v B Claudia v Centrode ayuda »
Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST Sincfon‘izar archivos con el
escritorio
- ALk . " Tiempo restante:
Consola = Doc1134037899 - ITCO-GEOP-1882-Rondas de Negociacién -Circui... 00'20'06
Mensajes de evento
Histérico de respuesta Todo el contenido =
5 .
v Lista de comprobacién Nombre T Predo Cantidad Subtotal
¥ 1 Determinacion de precios de la Oferta $400.000.000,00 COP
1. Revisar detalles de = =
evento 1.1 Céamara Pelco tipo bala Fija modelo IBP321-1R antes de IVA - $16. 000.000,00 cop 25UNIDADES  $400.000.000,00 COP
2. Revisar y aceptar 1.2 Servicio de incluye los antes de IVA ~ cop
prerrequisitos
(*) indica un campo necesario
3. Seleccionar lotes

Enviar respuesta completa l Actualizar tolales J | Guardar I l Escribir mensaje Importar de Excel J

Enviar respuesta

=

Una vez se han completado todos los pasos anteriores y se han ingresado los precios solicitados
(pueden ser unitarios o globales), aparecera la siguiente ventana, como confirmacién del envio
formal de la oferta, al seleccionar Aceptar.



v ¢ Desea enviar esta
respuesta?

Haga clic en Aceplar para enviar.

Aceptar ‘ ‘ Cancelar

A continuacion, se genera la siguiente ventana, donde queda el mensaje de evidencia del envio
exitoso de la respuesta.

Modo de prueba 3% Configuracién de empresa v B diaHy  Centrode ayuda »

Ariba Sourcing

Volver al panel de instrucciones Grupo ISA - TEST &ncfon.zar archivos con el

escritorio
A % 5 Tiempo restante
Consola = Doc1134037899 - ITCO-GEOP-1882-Rondas de Negociacién -Circui... 00:37:36
e eer /. Se ha envisdo 2 respuesta Gracias por participar en el vento
Histérico de respuesta
v Lista de comprobacion
Todo el contenido ]
1. Revisar detalles de
evento Nombre 1 Precio Cantidad Subtotal
v 1 Determinacién de precios de la Oferta $422.000.000,00 COP
2. Revisary aceptar
presrequisitos 1.1 Camara Pelco tipo bala Fija modelo IBP321-1R antes de IVA $15.000.000,00 COP 25 UNIDADES $375.000.000,00 COP
3. Seleccionar lotes 1.2 Servicio de instalacion incluye los matriales requeridos antes de IVA + $47.000.000,00 COP

4. Enviar resp
Escribir mensaje

Si se desea confirmar el envio exitoso de la oferta, el proveedor puede ingresar al evento del cual
se requiere validar la respuesta, y dar clic en la opcion Histérico de respuesta.

De igual manera, puede enviar mensaje en la opcién Escribir mensaje.

De igual forma, si desea leer més acerca de la herramienta ARIBA, en el mismo menu Centro de
Ayuda, opcién Documentacién, usted podra encontrar presentaciones, documentos y videos que le
complementaran su conocimiento y le ayudaran a resolver dudas sobre su participacion a través de
esta herramienta.



PREGUNTAS FRECUENTES

1. ¢ Como me registro para ser tenido en cuenta para los procesos de compra de ISA y sus filiales?

Para que tu empresa sea habilitada en la plataforma ARIBA, es necesario que se encuentre
registrada.

2. ¢ Todos los proveedores nos debemos registrar?

Si. Todas aquellas personas naturales o juridicas que deseen entablar relaciones comerciales con
las filiales del Grupo ISA deben estar registradas.

3. ¢ Siya estoy en ARIBA pero registrado para otra empresa, tengo que inscribirme nuevamente
para el Grupo ISA y sus filiales?

No. Si ya estas registrado puedes utilizar el mismo usuario que actualmente tienes para ARIBA,
siempre y cuando el correo de negocios sea reportado y esté autorizado por el Representante
Legal de tu empresa.

4. ¢Queé criterios se tienen en cuenta para seleccionar los proveedores que participaran en los
procesos de contratacion?

La seleccion se hace con base en la clasificacion de proponentes aptos para proveer el
correspondiente bien o servicio, que realiza las filiales del Grupo ISA con base en la informacion
acerca de la capacidad juridica, financiera, técnica, administrativa y operativa reportada en el
Registro de Proveedores de Par Servicios. Para cada procedimiento de contratacion los criterios de
precalificacién son definidos al momento de planear la invitacion y son informados en el documento
de invitacion.

5. (,C6mo me entero que voy a ser invitado a presentar ofertas por ARIBA?

Si como proveedor has sido precalificado y estas habilitado para participar en alguno de estos
procesos de compra, enviaremos la invitacién informando que vamos a iniciar un proceso a través
de ARIBA y compartiremos el Manual de Proveedor de ARIBA, el cual puede ser también
consultado en la pagina web de cada filial. Al correo del proveedor que registraste llegara un correo
electrénico con la invitacion a presentar tu oferta; Dicho correo ofrecera un enlace a través del cual
podras ingresar a la convocatoria en la plataforma ARIBA.

6. ¢, Todas las invitaciones a licitar se haran por subasta?

No, debes tener en cuenta el titulo de la invitacion que te estamos enviando desde el Grupo ISA.
Solo en el caso que se indique que se trata de subasta, trabajaremos bajo esta modalidad e
informaremos los horarios en que se desarrollar4. De lo contrario, se realizar4 bajo procesos
convencionales a través de una solicitud de oferta y envio de su oferta por parte del proveedor
antes de una fecha definida de cierre.

7. ¢ Como creo la contrasefia en ARIBA?
Para acceder al sistema, ARIBA notificara por correo electrénico al usuario de la organizacion y le
solicitara la creacion del usuario y contrasefia. Deberas seguir los pasos indicados en el correo

electroénico recibido.

8. ¢ En caso de inquietudes, quién me brinda soporte en el manejo de la herramienta ARIBA?



La linea de atencion de ARIBA es la encargada de resolver cualquier inquietud relacionada con la
herramienta. Ten en cuenta que la linea ofrece diferentes opciones relacionas con:

1. Participacion en eventos (licitacion o subasta)

2. Preguntas con relacién a tu cuenta

3. Asistencia usuario o contrasefia Manual de Proveedores: puede ser consultado en la pagina web
de cada filial del Grupo, alli podras conocer las instrucciones para presentar ofertas a través de
ARIBA.

9. ¢ Puedo enviar a través de ARIBA una oferta después de cerrada la invitacion?
No, es importante tener presente que el sistema controla de manera estricta los tiempos del
proceso, teniendo como consecuencia que la oferta no sea considerada. Sin embargo, la

herramienta te enviara recordatorios y a través de la plataforma podras observar el tiempo restante
para presentar tu oferta.

10. ¢ Puedo o debo enviar una copia de la oferta de manera fisica?

No, con la implementacién de ARIBA uno de los cambios significativos es la presentacién de la
oferta a través de la herramienta, ya no se recibiran de manera fisica las ofertas, lo que implica que
no tendrds que incurrir en un tiempo adicional para desplazarte hasta la sede a radicar tu oferta.

11. ¢Una vez enviada la oferta puedo corregirla o modificarla?

Si. A través de la opcidn Revisar/Respuesta alternativas que ofrece la plataforma, puedes modificar
la informacion publicada siempre y cuando aun no se haya cerrado el plazo para la convocatoria.

12. ¢ Puedo ver en ARIBA cudles otros proveedores se postulan y el valor de su oferta?

No, las ofertas recibidas se manejan con privacidad y confidencialidad para garantizar la
transparencia y una gestion ética del proceso. Unicamente podras visualizar tus respuestas.

13. ¢ El comprador previo al cierre de la oferta puede ver quiénes se postulan y por qué valor
enviaron oferta?

No, al comprador solo se le activa esta informacién al momento del cierre, durante el proceso solo
podra ver el listado de proveedores que tienen la intencion de participar.

14. ¢ Cual es la capacidad méxima del portal de ofertas para el cargue de documentos requeridos?
El tamafio m&ximo de un archivo individual en un proyecto es de 100 MB.
15. ¢ Como solicito respuesta a aclaraciones sobre la oferta o convocatoria durante el proceso?

Las aclaraciones sobre los temas relacionados con el proceso se solicitan a través de la opcion
Escribir mensaje, la respuesta sera enviada al correo electronico y en la plataforma lo podras
revisar en el menu lateral izquierdo Mensaje de evento e Histdrico de respuesta.

Si las inquietudes son relacionadas con el uso de la herramienta ARIBA, pueden presentarse en la
Linea de atencién de ARIBA:

Colombia 018005183554
Brasil 0800 891 3988
Chile +56 22 3937381
Perti 080077596



16. ¢ Cuales son los requerimientos técnicos minimos exigidos a los proveedores para acceder al
sistema de informacion ARIBA?

Deberas contar con acceso a Internet y un ancho de banda eficiente igual o superior a 60 Mbps.
Los navegadores que soporta ARIBA son los disponibles comercialmente en el mercado:

Apple Safari Versiones 4, 5, 6, 7, 8, 9. (Apple Mac OS). El nuevo disefio grafico de las soluciones
ARIBA no admite Safari en dispositivos méviles.

Google Chrome Versiones 51, 53.

Microsoft EDGE Version 25

Microsoft Internet Explorer (32-bit) Versiones 9, 10, 11. No se admite el modo de compatibilidad



