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El tiempo de retencién en el archivo de gestion comienza una
vez finalizado el tramite. Esta subserie contiene informacion de|
un comité cuyo objetivo es tratar temas relacionados con las
funciones de la dependencia, donde se revisan novedades Y|
propuestas para el mejoramiento. Los temas tratados en esta
instancia son recopilados en informes y Actas Comité Directivo
Ampliado. Por lo anterior, se dispone eliminacion.

La eliminacién la gestionara el area que tiene las funciones de la
Gestion Documental, se seguira el protocolo de la compaiiia
atendiendo la normatividad definida para tal fin; actividad que se|
realizara, con previa aprobacion del Comité Gestion Documental,
a través de borrado permanente y seguro con el
acompanamiento del area de tecnologia de XM.

Norma aplicable a su Eliminacion: Decreto 1080 de 2015 Articulo
2.8.2.2.5., Acuerdo 04 de 2019 articulo 22, Acuerdo 03 de 2015
articulo 18.

DERECHOS DE PETICION

. Comunicacion solicitud
° Comunicacion respuesta
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Serie documental que evidencia la oportuna atencion a los requerimientos
dei ion, reclamos, solici u iones que los ci

han hecho directamente a XM, asi mismo, refleja el cumplimiento del
derecho que le asiste a la comunidad en el ejercicio de este otorgado a
través de la Constitucion Colombiana. Por lo anterior, luego de su tiempol
de retencion el cual inicia a partir de la notificacion de respuesta al
ciudadano, se define Seleccion del 30% de cada afio de produccién para
su conservacion total, realizando la seleccion teniendo en cuenta los
siguientes criterios cualitativos:

* Derechos de peticion que tengan que ver con la misionalidad de la
entidad
* Peficiones que se reflejen requerimientos de grupos  étnicos,

de derechos humanos, personas|
con condicién de discapacidad o en condicién de victimas del conflicto.

Los documentos en soporte papel se digitalizan con el fin de conservar a
largo plazo la totalidad del expediente.

Los demas se eliminan, la eliminacion la 4 el area
que tiene las funciones de la Gestion Documental, se seguira el protocolo|
de la compafiia atendiendo la normatividad definida para tal fin; actividad
que se realizard, con previa aprobacion del Comité Gestion Documental a
través de picado para los documentos en soporte papel y borradol

seguro para los digitales y/o estos
Gltimos, con el acompaiiamiento del drea de tecnologia de XM.

Norma aplicable a su digitalizacion: Circular Externa 005 de 2012, Circular|
Externa 001 de 2015

Norma aplicable a su Eliminacion: Decreto 1080 de 2015 Articulo]
2.8.2.2.5., Acuerdo 04 de 2019 articulo 22, Acuerdo 03 de 2015 articulo
18.

105| M |EXPEDIENTES ANALISIS
VIABILIDAD ENTRADA DE NUEVOS
PROYECTOS DEL SISTEMA

INTERCONECTADO NACIONAL

renn

CONVENCIONES Papel=P CT=Conservar totalmente

Concepto de conexién aprobatorio de la Unidad de
Planeacion Minero Energética (UPME)

Informe de nuevos proyectos
Comunicaciones de agentes y promotores del
proyecto
Informacién de los proyectos de generacion,

isién v distribucion reali oor la UPME v
Informe radar seguimiento a proyectos

Requisitos del proyecto entregados por el agente

Notificacién del proyecto

Informacion técnica preliminar

Informe de capacidad de transporte
Diagramas unifilares
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El tiempo de retencién en el archivo de gestion comienza a partir
de finalizado el tramite. Esta serie documental contiene toda la
informacion que se analiza sobre los nuevos proyectos, desde|
los requisitos previos hasta la entrada en operacion de proyectos
de expansion y conexion del SIN. De acuerdo con lo anterior,
estos documentos permiten conocer la gestion de los procesos|
misionales de XM, el cumplimiento de lo indicado por los entes|
reguladores y la evolucién del SIN, esta informacion se convierte
en fuente primaria de futuras investigaciones sobre las|
dindmicas del sector eléctrico en Colombia, ademas adquiere|
valores histéricos para la reconstruccion de la historia de la
Organizacion, por lo tanto, se conserva en su totalidad una vez|
finalice el tiempo de retencion en el archivo central.

Disposicién Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
Normas de regulacion:

Resolucion CREG 025 de 1995
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Estudio preliminar de protecciones
Comunicaciones sobre trabajos de expansion y
Comunicacion informando el agente representante
de la planta de generacion

Listado de sefales de Secuencia del Evento (SOE)
Listado de sefiales de Supervisién, Control y
Adauisicion de Datos (SCADA)

Garantia establecida

Registro del agente
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Resolucion CREG 080 de 1999
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AGC
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® | Solicitud Reaistro de frontera
® | Secuencia de maniobras para la eneraizacion
® | Comunicacién sobre las fechas de inicio de
® | Cronograma y descripcion de las pruebas a realizar
® | Declaracion de parametros definitivos de equipos
® | Informacién proyectos de transmision STR
® | Informacién proyectos de transmision STN
® |Informacion provectos de Generacion
® | Certificado de cumplimiento del codigo de
conexién, entregado por el agente
* |Resultados de prueba de estatismo y banda
muerta
® |Parametros técnicos definitivos
® | Declaracion en operacién comercial
® | Informe entrada en operacion
® | Memorando de capacidad con la que entré en
operacion el proyecto de generacion
® | Informe de entrada de nuevos proyectos
120[ I [INFORMES
8 » |Informes de Analisis y Verificacion de Energia |Coordinar Planear Operacion 25 CT El tiempo de retencion en el archivo de gestion comienza a partir
Firme Operacion de culminado el afio de vigencia del informe. La agrupacion
) .. Sistema documental refleja los informes técnicos que contiene el andlisis|
® |Informe Niveles ENFICC F > Inter de la maxima energia eléctrica que es capaz de entregar una
® |Reporte de la EDAPTM verificada por el CND Nacional-SIN planta de generacién continuamente, en condiciones de baja
® |Reporte de la ENFICC Base resultante de la hidrologia, en un periodo de un afio. Asi mismo, evidencia la
verificacion realizada por el CND energia disponible adicional de plantas hidraulicas, edlica, solar.
o |Reporte de los resultados de la verificacion de la De acuerdg con lo anterior, esk)'s documentos representan unal
EDA realizada por el CND s fuente_ pr‘u:narla de mformac\o_n para la memoria d_e la
o | Reporte de la verificacién de ENFICC realizada por Organizacion y para la sociedad, dado que contienen
el CND informacién sobre el estado y capacidad de gran parte del sector|
energético en el pais; por lo tanto, se conserva en su totalidad
una vez finalice el tiempo de retencion en el archivo central.
Regulacién: Resolucion CREG 167 de 2017
Resolucion CREG 201 de 2017
Resolucion CREG 130 de 2016
Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
12 L. Coordinar L. El tiempo de retencién en el archivo de gestién comienza una
s Informes de Gestion Operacion Planear Operacion PPIX 18 cr vez finalizado el tramite. Esta subserie documental evidencia la
® | Presentaciones Sistema pptx participacion de XM en las instancias asesoras creadas bajo la
» ) . Interconectadn h norma con la que se regula el Consejo Nacional de Operacion-
© | Presentacion para Comité Operacion ppix CNO, instancias en las que se discuten y deciden las estrategias|
h del nivel Sistema Interconectado Energético del pais, temas;
® | Presentacion para el Subcomité de Planeamiento fundamentales para el sector. De acuerdo con lo anterior, se|
Operativo -pptx conserva en su totalidad luego de cumplir su tiempo de retencion
® | Presentacion para el Subcomité de Analisis y " en el archivo central.
Planeamiento Eléctrico. -pptx )
Regulacién: Reglamento Interno del Consejo Nacional de
® | Presentacion para el Subcomité de Controles " Operacion-CNO.
-ppix
PP Ley 142 de 1994.
® | Presentacion para el Comité Asesor de Norma aplicable a su disposicion: Circular Externa 03 de 2015
Planeamiento de la Transmision -Ppix AGN
® | Presentacion para el Subcomité de Recursos
Energéticos Renovables .pptx
13 Informes de Gestion Modelos y Controles del Coordinar Evaluar operacion 18 CT El tiempo de retencion en el archivo de gestion comienza a partir
> | Sistema i -SIN o] io de la finalizacion de la vigencia. Esta agrupacion documental que|
» | Sistema recopila los informes técnicos sobre el control de la operacion de
® |Informe de Revaluacion de parametros de AGC Interconectado -pdf las redes, subestaciones y plantas de generacién que se|
. . N=rinnal QIN encuentren bajo su cobertura, coordinando la operacion vy
* |Informe de seguimiento a calidad de modelos .doc i de esas ir i con sujecion a las|
. o instrucciones impartidas por el Centro Nacional de Despacho
® | Informe de Resultado de pruebas de sintonia de .doc P P P M

teniendo como objetivo una operacién segura y confiable del

Qictema Intarcanartadn  Nacinnal _QIN can ciiaidn a2 2
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reglamentacion vigente y los acuerdos del Consejo Nacional de
Operacion-CNO. De acuerdo con lo anterior, estos documentos|
representan una fuente primaria de informacion para la memoria
de la Organizacion dado que contienen las acciones,
emprendidas para un manejo seguro de las redes que|
transportan la energia eléctrica, atendiendo a lo establecido en la
normatividad del sector, por lo tanto, se conserva en su totalidad
una vez finalice el tiempo de retencion en el archivo central.

Regulacion: Resolucién CREG 198 de 1997
Resolucion CREG 080 de 1999

Acuerdo CON 1286

Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN

Informes de Hidrologia
Declaracion oficial de informacién hidrolégica
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El tiempo de retencién en el archivo de gestion comienza una
vez finalizado el tramite. Esta subserie documental refleja la
administracién de la informacion de las series hidrolégicas del
Sistema Interconectado Nacional-SIN, con el fin de suministrar|
los insumos necesarios para la ejecucién de los modelos de
corto, mediano y largo plazo. De acuerdo con lo anterior, estos|
documentos representan una fuente primaria de informacion
para la memoria de la Organizacion y de la sociedad en lo|
relacionado con todo el proceso de generacién y transporte de
energia en el pais, por lo tanto, se conserva en su totalidad una
vez finalice el tiempo de retencion en el archivo central.

Regulacién: Resolucién CREG 080 de 1999
Resolucion CREG 080 de 2007
Disposicién Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN

Informes de Parametros Técnicos
Informe de parametros técnicos
Lista de chequeo parametros técnicos

Parametros de los equipos del Sistema
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Solicitud cambio de parametro
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El tiempo de retencién en el archivo de gestion comienza a partir
de finalizado el tramite. Esta agrupacion documental contiene los|
informes en los cuales se incluyen los principales parametros
técnicos de los elementos que constituyen el Sistema
Interconectado Nacional (SIN). Se actualiza por lo menos
estacionalmente con base en la informacion reportada por las|
empresas al Centro Nacional de Despacho (CND). Este|
documento debe ser actualizado por el CND y estar a disposicion
de las empresas del SIN. (Fuente: R. CREG-025-1995; Anexo).
De acuerdo con lo anterior, estos documentos representan una
fuente primaria para la memoria de la Organizacion y para la
sociedad, dado que contienen informacion sobre las
caracteristicas del sistema y redes que distribuyen la Energia en
el pais; por lo tanto, se conserva en su totalidad una vez finalice
el tiempo de retencion en el archivo central.

Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
Normas de Regulacién:
Resolucion CREG 025 de 1995

28
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Modelo eléctrico del SIN en Digsilent Power
Factory
Requerimiento actualizacion del modelo eléctrico

Documento Actualizacién modelo eléctrico PF MM
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El tiempo de retencion en el archivo de gestion comienza a partir
de finalizado el tramite. Esta agrupacion documental hace|
referencia a una base de datos del Sistema Interconectado
Nacional (modelo eléctrico del SIN) para el estudio de
Restricciones. Este modelo, segun lo indicado en la normatividad
que lo regula, debe representar el sistema existente y su
crecimiento futuro, en cuanto a predicciones de demanda, como
incorporacion de nuevos equipos; ser coherente con aquellas|
utilizadas en otros ambitos de la operacion del SIN, en particular
con el Plan de Expansiéon de Referencia del Sistema de|
Transmision Nacional (STN) y las proyecciones de demanda
definidas por la Unidad de Planeacién Minero Energética
(UPME). Debe actualizarse y estar disponible para los agentes
del mercado. De acuerdo con lo anterior, estos documentos
representan una fuente primaria para la memoria de la
Organizacion y para la sociedad, dado que contienen
informacién sobre la demanda energética en el pais; por lo tanto,
se conserva en su totalidad una vez finalice el tiempo de|
retencion en el archivo central.

Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
Regulacion: Resolucion CREG 062 de 2000
Resolucion 062 del 2000 CNO
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® |Informe de validacion de modelos de controles de |Coordinar Planear 10 CcT El tiempo de retencién en el archivo de gestion comienza a partir
Generacion Operacion Operacion _pdf de finalizado el tramite. Esta agrupacion documental
o |Listado de requisitos Sistema s corre_sponde a la informacion repor\ada' por los agentes,
Interconectado relacionada con los informes de validacion de modelos de|
Nacional ger y controles . Dichos informes contienen
los requisitos técnicos para el control de frecuencia y potencia
activa, el control de tensién y potencia reactiva que constituyen
los modelos de control. De acuerdo con lo anterior, estos|
documentos representan una fuente primaria para la memoria de|
la Organizacion y para la sociedad, dado que contienen
informacién sobre el estado de las plantas generadoras de
energia que se conectan al Sistema de Transmision Nacional
(STN) y al Sistema de Transmision Regional (STR); por lo tanto,
se conserva en su totalidad una vez finalice el tiempo de|
retencion en el archivo central.
Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
Regulacion:
Resolucién CREG 025 de 1995
Resolucion CREG 060 de 2019
Acuerdo CNO 1359 de 2020
165/ | |PLANES
22 > Planes Operativos Eléctricos Coordinar Planear Operacion 18 oT El tiempo de retencion en el archivo de gestion comienza a partir
Operacion de la actualizacion del plan. La agrupacién documental recoge|
o |Informe planeamiento operativo eléctrico de Sistema pdf los informes técnicos, que consiste en la planeacion de la
madiann nlazn Interconectado : operacién de los recursos energéticos, hidraulicas y térmicos;
® |Informe del Estudio de revisin y actualizacién del [ Nacional-SIN pdf para la produccion de energia eléctrica, de caracter obligatorio.
EDAC por baja frecuencia del SIN : De acuerdo con lo anterior, estos documentos representan una
® informe del Estudio de demanda minima pdf fuenle. pr‘ilznaria de m.formac\én para la memoria de ”\a
Organizacion y de la sociedad en lo relacionado con la operacion
® |Informe del Estudio de Intercambio para pdf eléctrica en el pais, por lo tanto, se conserva en su totalidad una|
interconexiones eléctricas Internacionales vez finalice el tiempo de retencion en el archivo central.
® | Informe areas y subareas para atencion o
contingencias criticas. P Regulacién: Resolucién CREG 080 de 1999 articulo 3 numeral 1.
® | Informe de tablas de restricciones eléctricas Xlsx Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
® | Informe planeamiento operativo eléctrico de largo o
plazo P
® | Informe Trimestral de Restricciones .pdf
» |Base de datos para los informes de planeamiento
operativo de mediano plazo y largo plazo (IPOEMP pfd
- IPOFI P\
23 Coordinar Planear Operacion 18 CcT El tiempo de retencion en el archivo de gestion comienza a partir|
»> | Planes Operativos Energéticos Operacién -pdf de la actualizacion del plan. La agrupacion documental recoge
Sistema Xs los informes técnicos, que consiste planeacion de la operacion
. i Interconectado de los recursos disponibles de generacién y transmisién debe|
Informe planeamiento operativo energético de : L P integrada, con el objetivo de minimizar los|
mediano plazo Nacional-SIN hacerse en forma .I'n eg! 3 j
costos de operacion del sistema, y procurando atender la
® | Informe planeamiento operativo energético de largo demanda con los niveles de seguridad, confiabilidad y calidad de|
plazo servicio definidos en este cddigo, de caracter indicativo. De
acuerdo con lo anterior, estos documentos representan una
° R?“““" de la Evaluacion de la Condicion del fuente primaria de informacién para la memoria de la
Sistema Organizacion y de la sociedad dado que contienen las acciones|
o | senda de Referencia para la estacién (Inviemo o emprendidas para garantizar el servicio energético en elvpais,
Verano) por lo tanto, se_ 'conserva erj su totalidad una vez finalice el
tiempo de retencion en el archivo central.
® |Resultado de célculo de Niveles minimos
operativos por estacion Regulacion: Resolucion CREG 080 de 1999 articulo 3 numeral 1.
Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
24 Coordinar 10 CcT Agrupacion documental que refleja la planeacion de los|
» | Planes Semestrales de Mantenimiento Operacién Planear Operacién Xis mantenimientos que se realizan a las diferentes centrales de|
Sistema generacion de energia, con el objetivo de controlar el suministro.
. Interconectado De acuerdo con lo anterior, estos documentos permiten conocer
Plan ; - o i
Nacional-SIN la gestion de los procesos misionales de la Organizacién y su
compromiso con el servicio energético en el pais, por lo tanto, se|
® |Informe semestral de mantenimiento conserva en su totalidad una vez finalice el tiempo de retencion
o | Presentacion en el archivo central.
Regulacion: Resolucion CREG 080 de 1999
Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
250| M |REPORTE PRUEBAS A CONTROLES
® | Informe curva de carga preliminar declarada para |Coordinar Planear Operacién 18 CT La agrupacién documental evidencia la metodologia para la
pruebas de potencia reactiva Operacion revision de estudios, informes, mediciones, calculos,
Sistema relacionados con la manera de como se genera la eneraia. Del
CONVENCIONES Papel=P CT=Conservar totalmente S=Seleccionar M/D=Microfilmar/Digitalizar E=Eliminar




CONVENCIONES Papel=P CT=Conservar totalmente

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cumamos r_n-':-'r_in'._'u
SUMamos pasion

® | Informe de resultados de Pruebas a controles Interconectado .pdf, jpg
Nacional-SIN
® | Comunicacion de solicitud para integrarse al AGC tiff/pdf/
msg

acuerdo con lo anterior, estos documentos representan una
fuente primaria de informacion para la memoria de |la
Organizacién, dado que contienen informacién sobre los
procedimientos seguidos para el andlisis de generacion de
energia, por lo tanto, se conserva en su totalidad una vez finalice|
el tiempo de retencion, el cual comienza en el archivo de gestion
una vez finalizado su tramite.

Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN

1. DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: Talento Organizacional

MAS RESPONSABLES:
[2. RESPONSABLE PROCESO GESTION DOCUMENTAL:
Nombre funcionario: Doris Marcela Gonzalez Morales

[3. APROBACION COMITE DE GESTION DOCUMENTAL

Nombre: Lina Marcela Diaz Moncada

Ciudad y fecha: Medellin, 22 / 09 / 2021

Cargo: Directora de Talento Organizacional \ Cargo: Analista

Acta de aprobacién N°: 2
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