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10

ACTAS

20,

Actas Comité Estratégico

Acta de comité estratégico
Anexos

Coordinar R
Operacién Sistema N/A asp, html
Interconectado
Nacional

cT

La subserie contiene informacién de las decisiones tomadas por un 6rgano|
conformado por los directores de operacién y responsables contractuales de
las empresas que reciben en servicio, un representante del proveedor y el lider|
informético tiene como objetivo revisar las iniciativas y proyectos a largo plazo
y las definiciones que impacten en el alcance de los Contratos y determinar la

pertinencia para adoptar nuevos servicios y/o tecnologias. Estos

se convierten en fuente primaria para futuras investigaciones sobre la gestion
de XM para adoptar servicios que permitan garantizar el oportuno
cumplimiento de sus procesos, por lo tanto, se dispone conservacion total una
vez cumplido su tiempo de retencién, el cual inicia en el archivo de gestién
una vez cumplido su tramite.

Disposicién Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN

21

Actas Comité Operativo
Acta de comité operativo

Anexos

Coordinar R
Operacion Sistema N/A pdf
Interconectado

Nacional

CcT

La subserie contiene informacion de las decisiones tomadas por un 6rgano|
compuesto por los Lideres funcionales de cada empresa cliente y el
Coordinador Operativo por parte de los proveedores, tiene como objetivo
hacer seguimiento a la operacién, a los planes de trabajo, revisar|
probleméticas y emprender acciones de mejoramiento. Estos documentos se|
convierten en fuente primaria para futuras investigaciones sobre la gestion de
XM para controlar la operacién garantizando su correcto funcionamiento, por
lo tanto, se dispone conservacion total una vez cumplido su tiempo de|
retencion, el cual inicia en el archivo de gestién una vez cumplido su tramite.

Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN

24,

Actas de Comité Tactico

Acta comité tactico

Anexos

Coordinar R
Operacion Sistema pdf
Interconectado
Nacional

N/A

CcT

La subserie contiene informacion de las decisiones tomadas por un 6rgano|
conformado por los directores de operacion y responsables contractuales de
las empresas que reciben en servicio, un representante del proveedor y el lider|
informético tiene como objetivo revisar las iniciativas y proyectos a largo plazo
y las definiciones que impacten en el alcance de los Contratos y determinar la|

pertinencia para adoptar nuevos servicios y/o tecnologias. Estos

se convierten en fuente primaria para futuras investigaciones sobre la gestién
de XM para adoptar servicios que permitan garantizar el oportuno
cumplimiento de sus procesos, por lo tanto, se dispone conservacion total una|
vez cumplido su tiempo de retencién, el cual inicia en el archivo de gestién
una vez cumplido su tramite.

Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN

28,

Actas de Pruebas de Disponibilidad

Actas

Anexos

Coordinar R
Operacion Sistema
Interconectado
Nacional

Evaluar Operacién .docx

CcT

Agrupacién documental que contiene las actas producto de las pruebas de
disponibilidad a las plantas de generacién con Obligaciones de Energia Firme,
de acuerdo con la normatividad expedida por la Comisién de Regulacién de
Energia y Gas (CREG), en estos se i del
andlisis que sirve de soporte a la programacion de pruebas de disponibilidad

discrecionales. De acuerdo con lo anterior, estos documentos adq 1
valores secundarios para la reconstruccién de la historia de XM, en cuanto
evidencian el cumplimiento de su misionalidad de acuerdo con las normas que
los regulan, por lo tanto, se conservan totalmente luego de cumplir su tiempo|
de retencién el cual comienza en el archivo de gestion una vez finalizado el
tramite.

Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 expedida por el AGN.
Regulacion:

Resolucién CREG 138 de 2009

Resolucién CREG 138 de 2012

Resolucién CREG 154 de 2013.

30!

Actas Grupo Primario

Coordinar Planear Operacion P
Operacién Sistema P pdf
Interconectado

El tiempo de retencion en el archivo de gestién comienza una vez finalizado el
tramite. Esta subserie contiene informacién de un comité cuyo objetivo es
tratar temas relacionados con las funciones de la denendencia. donde se




Acta de grupo primario

Anexos

Nacional

revisan novedades y propuestas para el mejoramiento. Los temas tratados en
esta instancia son recopilados en informes y Actas Comité Directivo Ampliado.
Por lo anterior, se dispone eliminacion.

La eliminacion la gestionara el area que tiene las funciones de la Gestion
Documental, se seguird el protocolo de la compafiia atendiendo la
normatividad definida para tal fin; actividad que se realizara, con previal
aprobacion del Comité Gestion Documental, a través de borrado permanente y/|
seguro con el acompafiamiento del area de tecnologia de XM.

Norma aplicable a su Eliminacién: Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.2.5.,
Acuerdo 04 de 2019 articulo 22, Acuerdo 03 de 2015 articulo 18.

80,

DERECHOS DE PETICION

Comunicaci6n solicitud

Comunicacion respuesta

Coordinar
Operacion Sistema
Interconectado
Nacional

Planear Operaci6n

.pdf

Serie documental que evidencia la oportuna atencién a los requerimientos de
informacion, reclamos, solicitudes, u observaciones que los ciudadanos han
hecho directamente a XM, asi mismo, refleja el cumplimiento del derecho que|
le asiste a la comunidad en el ejercicio de este otorgado a través de la|
Constitucién Colombiana. Por lo anterior, luego de su tiempo de retencion el
cual inicia a partir de la notificacion de respuesta al ciudadano, se define
Seleccion del 30% de cada afio de produccion para su conservacion total,
realizando la seleccién teniendo en cuenta los siguientes criterios cualitativos:

* Derechos de peticion que tengan que ver con la misionalidad de la entidad

* Peticiones que se reflejen requerimientos de grupos étnicos,

campesinas, organizacion de derechos humanos, personas con condicién de
discapacidad o en condicién de victimas del conflicto.

Los documentos en soporte papel se digitalizan con el fin de conservar a largo|
plazo la totalidad del expediente.

Los deméas documentos se eliminan, la eliminacion la gestionara el area que|
tiene las funciones de la Gestion Documental, se seguira el protocolo de la]
compaifia atendiendo la normatividad definida para tal fin; actividad que se
realizara, con previa aprobacion del Comité Gestion Documental a través de|

picado para los documentos en soporte papel y borrado para los
digitales y/o electronicos, estos Ultimos, con el acompafiamiento del area de
tecnologia de XM.

Norma aplicable a su digitalizacién: Circular Externa 005 de 2012, Circular|
Externa 001 de 2015
Norma aplicable a su Eliminacién: Decreto 1080 de 2015 Articulo 5.

Acuerdo 04 de 2019 articulo 22.
Regulacion: Constitucion Politica de Colombia art. 23y 74
Ley 1755 de 2015

100

ESTUDIOS

Estudios de Ajuste y Coordinacién de Proteccion-
EACP

Informe Consolidado

Solicitud de analisis

Solicitud del estudio de ajuste y coordinacion de
protecciones

Comunicaciones

Estudio IPOEM de mediano plazo
Planos esquematicos de control y proteccion

Informacidn técnica de los equipos de patio

Catalogos técnicos de los relés

Listado de las sefiales disponibles de SOE

Coordinar
Operacion Sistema
Interconectado
Nacional

Planear Operaci6n

CcT

La agrupacién documental evidencia la gestion de XM para el ajuste y andlisis|
de proteccién en caso de la entrada de un nuevo proyecto de expansion, la|
ejecucion de mantenimientos de gran impacto sobre la red de potencia y
hallazgos de problemas de ajuste o coordinacién de protecciones derivados de|
los andlisis de eventos en el sistema de potencia. En este informe se verd
reflejado las conclusiones sobre el desempefio del sistema de proteccion,
declarar los problemas de coordinacién de protecciones que no pueden ser
solucionados con los sistemas de proteccién disponibles y recomendar las
acciones que deben ser para los inconvenients . De|
acuerdo con lo anterior estos documentos se convierten en fuente primaria de|
posibles investigaciones sobre la gestion eficiente y transparente de XM al
momento de analizar nuevos proyectos que impactaran sobre el Sistema
transportador de Energia en el pais. Por lo anterior, se dispone conservacion
total una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual comienza en el archivo
de gestion a partir de cerrado el evento o incidente.

Regulacion: Resolucién CREG 025 de 1995.

Resolucién CREG 070 de 1998

Resolucion CREG 080 de 1999
Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN

110

GUIAS




1 Coordinar Ejecutar Supervision y " La agrupacién documental evidencia la construccién de guias que describen
> Guias de Restablecimiento Operacion Sistema |Coordinacién P CT las alternativas de energizacion de areas o subareas operativas, producto de|
Interconectado Operacion SIN ppIX, XIs la experiencia de los operadores del Sistema Interconectado Nacional -SIN vy|
Nacional de los estudios realizados por los ingenieros del Centro Nacional de Despacho
. Guias CND, para brindar lineamientos generales en caso de un restablecimiento.
Dada la j que puede presentarse durante un apagoén total o parcial
del SIN, el CND es el encargado de decidir cuéles rutas elige dependiendo de
las circunstancias y condiciones operativas del sistema. Por lo anterior, estos|
documentos adquieren valores histéricos para la Organizacién en cuanto al
manejo de eventos que afecten el servicio eléctrico en el pais, por lo tanto, se|
dispone conservacion total una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual
comienza en el archivo de gestion a partir de su ultima actualizacion.
Regulacion: Resolucién 080 de 1999 de la Comisién de Regulacion de Energia
y Gas - CREG
Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
120) M [INFORMES
1 > Coordinar Evaluar Operacion CT Agrupacion documental que refleja los informes que la dependencia reporta a|
Informes a Entes de Vigilancia y Control Operacion Sistema la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios en los que se reporta
. Informe Inlerconeclado pdf las situaciones que se presema_ en la operacién (novedades o mcide_ncias),
Nacional ademas de las energias no suministradas-ENS. Asi mismo, se consolida los
informes que posiblemente se requieran por cualquier otra entidad de control y|
. Reportes a Entes de vigilancia y control XIsx, .pdf vigilancia. De acuerdo con lo anterior, estos documentos hacen parte de la|
historia de la Or ion en cuanto al imiento y compromiso con los|
entes que la regulan, por lo tanto, se dispone conservacion total una vez
cumplido su tiempo de retencion, el cual comienza en el archivo de gestion a|
partir de finalizado el tramite.
Regulacion: Ley 143 de 1994 articulo 33
Acuerdo CNO 787 de 2015 (Procedimiento informe analisis eventos)
Disposicion Final: Circular Externa 003 de 2015 AGN
6 > Informes de Andlisis de Eventos en el Sistema Coordinar Administrar Sistemas CcT Agrupacion documental que redne los informes consolidados que se presenta
Interconectado Nacional -SIN Operacion Sistema |de Tiempo Real al Consejo Nacional de Operacién- CNO indicando elementos que p on
. Informe Consolidado Interconectado pdf falla, las aperturas de los equipos afectados y los activos en i ion
. Nacional relacionados con el evento. También, se las ici p ivas:
. Presentacion flujos de potencia por los activos afectados; en caso de requerirse el detalle de|
. Reportes Esquemas Suplementarios xlsx las consignaciones nacionales que hayan §fectado directamente los a'ctiv_os
involucrados durante el evento, este debera presentarse en el anexo técnico
. Informe de Seguimiento Acciones y Recomendaciones xlsx del informe. Por lo anterior, estos documentos adquieren valores histéricos|
para Organizacién en cuanto a la eficacia en el manejo de eventos que afecten
. . . xlsx, pdf el servicio eléctrico en el pais, por lo tanto, se dispone conservacion total una|
Informe Seguimiento Trimestral Acciones " " "
vez cumplido su tiempo de retencién, el cual comienza en el archivo de
) . gestion a partir de cerrado el evento o incidente.
. Informacién estimador de estados
Regulacion: ley 143 de 1994
. Informe de estado de la supervisién SIN Resolucién CREG 025 de 1995
Acuerdo CNO 787 de 2015 Di icion
. Informe mensual de supervisién/indicadores Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
21 Coordinar CcT La subserie evidencia el registro de los posibles riesgos y la emision de|
> Informes de Seguimiento Posoperativos Operacion Sistema |Evaluar Operacién pdf recomendaciones o acciones que mitiguen la recurrencia o el impacto de las
Interconectado ppix situaciones de riesgo para la seguridad y confiabilidad de la operacién del
- Informe seguimiento posoperativo Nacional sistema de potencia. Lgs analisis abarcan diferentes m;lancwas de tleppo, que|
van desde la planeacién hasta tiempo real, con histéricos hasta afios hacia
. Registro seguimiento a los perfiles de tension atras, segun sea la naturaleza dej fendmeno o proceso a revisar. Incluye, entre
otros, seguimiento a la regulacién primaria de frecuencia, AGC, restricciones|
_ eléctricas, ejecucion de maniobras, cargabilidad y desempefio de equipos. Por
. Registro seguimiento al desempefio del Control de lo anterior, estos documentos adquieren valores histéricos para la]
tension y potencia reactiva (VQC) Organizacién en cuanto a manejo del sistema para la prestacion del servicio
Registro seguimiento a recomendaciones eléctricas eléctrico en el pais, por lo llanto, se dispone conservacion total una ‘vez
. cumplido su tiempo de retencién, el cual comienza en el archivo de gestion a|
. Informe de Planeamiento Operativo Eléctrico de partir de finalizado el tramite.
Mediano Plazo (IPOEMP)
. Registro Andlisis de maniobras Regulacion: Resolucién CREG 024 de 1995.
Resolucién CRED 025 de 1995.
. Registro seguimiento a recomendaciones eléctricas de Resolucién CREG 054 de 1996
tiempo real (RecEle) Disposicién Final: Circular Externa 03 de 2015 AGN
. Registro seguimiento a la cargabilidad de
transformadores
. Registro seguimiento a la cargabilidad de lineas




Evaluacién desempefio del control de tension de
generadores

255 M |REPORTES

> Reportes de Oscilaciones

. Ficha de Registro
. Instructivo

Coordinar
Operacion Sistema
Interconectado
Nacional

Evaluar Operacién

Xlsx

CT

Agrupacién documental que refleja los reportes de andlisis de registros de
estabilidad oscilatoria de la frecuencia y andlisis la amplitud y el
amortiguamiento relativo para todos los rangos de frecuencia de la ¢ 6

que se activan en el Sistema Interconectado Nacional (SIN). De acuerdo con
lo anterior, estos documentos adquieren valores secundarios para la|
reconstruccion de la historia de XM, en cuanto evidencian el cumplimiento de|
su misionalidad de acuerdo con las normas que los regulan, lo que permite
una operacion segura, econémica y confiable en la transmisién de energia en
el pais, por lo tanto, se conservan totalmente luego de cumplir su tiempo de
retencién el cual comienza en el archivo de gestién una vez finalizado el
tramite.

Disposicion Final: Circular Externa 03 de 2015 expedida por el AGN.
Regulacion: Resoluciéon CREG 025 de 1995

Reportes Prestacion Efectiva de Regulacion
Primaria de Frecuencia (RPF)

. Ficha de Registro

. Instructivo
Reportes Regulacion Primaria de Frecuencia

Reportes de Regulacion Primaria de Frecuencia a
entes de vigilancia y control

Coordinar
Operacion Sistema
Interconectado
Nacional

Evaluar Operacién

Xls

CT

La agrupacion documental refleja la evaluacion del Servicio de Regulacion
Primaria de Frecuencia con base en la informacién que obtenga el Centro
Nacional de Despacho-CND de la operacion de las plantas y/o unidades del
Sistema Interconectado nacional - SIN o de la obtenida de las pruebas de
campo que se efectien a las mismas, el CND determinard la prestacion
efectiva del Servicio de Regulacion Primaria de Frecuencia. (articulo 5
Resolucion CREG 023 de 2001). Por lo anterior, estos documentos adquieren
valores histéricos para la historia de la Organizacion en cuanto a manejo del
sistema para la prestacion del servicio eléctrico en el pais y el cumplimiento a|
los entes de regulacion, por lo tanto, se dispone conservacion total una vez|
cumplido su tiempo de retencion, el cual comienza en el archivo de gestion a|
partir de finalizado el tramite.

Regulacion: Resolucion CREG-073 de 1999
Resolucién CREG-009 de 2000

Resolucién CREG 023 de 2001 articulo 2
Disposicion Final: Circular Externa 003 de 2015 AGN

Reportes Regulacién Secundario de Frecuencia
(AGC)

. Ficha de Registro

. Instructivo

Coordinar
Operacion Sistema
Interconectado
Nacional

Evaluar Operacién

Xlsx

CcT

Esta agrupaciéon documental contiene el reporte de la evaluacion de la
presentacion del servicio de AGC (regulacion secundaria de frecuencia) el cual
se realiza diariamente segun lo establecido en el Acuerdo CNO vigente. El
ajuste adecuado de los pardmetros requeridos para la prestacién del servicio
de AGC permite garantizar la calidad del control de frecuencia, la operacién
segura y confiable del Sistema Interconectado Nacional-SIN. Por lo anterior,
estos documentos adquieren valores histéricos para la historia de la
Organizacién en cuanto a manejo del sistema para la prestacién del servicio
eléctrico en el pafs, por lo tanto, se dispone conservacién total una vez
cumplido su tiempo de retencion, el cual comienza en el archivo de gestion a
partir de finalizado el tramite.

Regulacion: Ley 143 de 1994 Articulo 36
Acuerdo CNO 1365 de 2020
Disposicion Final: Circular Externa 003 de 2015 AGN

FIRMAS RESPONSABLES:

1. DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: Talento Organizacional

2. RESPONSABLE PROCESO GESTION DOCUMENTAL:

3. APROBACION COMITE DE GESTION DOCUMENTAL

Nombre funcionario: Doris Marcela Gonzélez Morales

Nombre: Lina Marcela Diaz Moncada
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Cargo: Directora de Talento Organizacional
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