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1. Introduccidn

El Sistema Centralizado de Informacion de Convocatorias Publicas (SICEP Transaccional) es la
plataforma tecnoldgica dispuesta para la gestidn y participacion en las convocatorias del sector. Este
manual detalla los procedimientos necesarios para la navegacion en el portal, la consulta de
informacion publica y la presentacidn del tramite de requisitos habilitantes.

2. Objetivo

Proveer una guia funcional paso a paso que permita a los usuarios de agentes ingresar al aplicativo,
consultar la programacién anual de convocatorias, cargar los documentos habilitantes, realizar la
firma electrénica del tramite y atender de forma correcta cualquier solicitud de subsanacidn.

3. Alcance

Este documento abarca la navegacién en la pagina principal, el uso de las herramientas de consulta
publica (Cronograma, SICEP en Cifras, Herramientas, Noticias, Suscribase) y el flujo integral de
presentacion de requisitos habilitantes desde el perfil del agente hasta la obtencién del estado final
habilitado.

4. Usuarios a quienes esta dirigido

Este manual estd dirigido a los usuarios representantes de los agentes del Mercado de Energia
Mayorista (MEM) que requieren interactuar con la plataforma para gestionar su habilitacién y
participar en las rondas de convocatoria.

5. Acceso al aplicativo
1. Ingrese a [URL SICEP Transaccional]

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P. (' | .
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2. Siusted es un usuario existente, inicie sesidn utilizando sus credenciales actuales. Si es un
usuario nuevo, solicite credenciales al ASICEP.

(m “SICEP Transaccional Luke Skywalker ,

(@ Hora: hhemm:ss | Fecha: aaa/mm/dd

SICEP

Transaccional

Sistema centralizado de informacién de convocatorias publicas

Noticias
Gestionar y administrar ->
Utilizacién Medio Alterno SICEP
Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del

Mercado de Energfa Mayorista que, en caso de fallas en la
plataforma SICEP, podra hacer.

Leer mis @

Cronograma anual SICEP en cifras

d d Acceda a informacién consolidada Utilizacién Medio Alterno SICEP
e rondas o0
sobre procesos, participantes, ofertas y
L] it Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Consulte el calendario anual de rondas y ) Mercado de Energia Mayorista que. en caso de fallas en la
las fechas establecidas para las diferentes plataforma SICEP, podrd hacer.
etapas de las convocatorias en SICEP. Ver reportes ©
Leer mis @
Ver cronograma 3
Utilizacién Medio Alterno SICEP
. . Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Herramientas > Suscribase Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en a
plataforma SICEP, podré hacer uso del Medio alterno dispuesto
Explora guias, manuales y recursos de ) A% Reciba en su correo electrénico For el administradon
o apoyo para resolver tus dudas y Y informacién y actualizaciones sobre
aprovechar todas las funcionalidades °° las convocatorias publicadas en Leer mds +
de SICEP. 5 SICEP.
0
Ver herramientas @) Suscribirme €3

6. Home del SICEP Transaccional

Alingresar al sistema, visualizara la pantalla principal (Home), la cual contiene diversas tarjetas
informativas y operativas.

e Cronograma anual de rondas: Permite acceder a la planificaciéon de convocatorias.

e SICEP en cifras: Muestra estadisticas y reportes descargables.

e Herramientas: Proporciona un repositorio de documentos de soporte.

e Suscribase: Abre el formulario de registro a notificaciones.

e Noticias: Despliega los avisos y novedades del sistema.

e Contactenos: Acceso visible en el Home. Contiene linea de orientacién a clientes telefdnica, y
un correo electronico de contacto con hipervinculo funcional.

Informacion Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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La plataforma oficial del Mercado de Energia Mayorista (MEM) constituye el sistema centralizado de informacién y el portal transaccional dispuesto
para la ejecucién y gestién de las convocatorias publicas de compra y venta de energia establecidas en la Resolucién CREG 101 117 de 2026, cuya
administracién estd a cargo del ASIC.

Contéctenos
Linea de Orientacién a Clientes Si su requerimiento es informatico Correo electrénico
3172929 de Medellin, opcién 1 3172929 de Medellin, digitando la opcidn 2. info@xm.com.co

6.1 Noticias

Alingresar al Home, el sistema puede mostrar una ventana emergente de Noticias. Esta seccion
permite revisar comunicados y novedades publicadas por el ASICEP. Adicionalmente, junto a las
demas tarjetas de la pagina principal hay una tarjeta de noticias.

Noticias

v

1. Consulte el contenido de la ventana emergente.

2. Haga clic en el botén Cerrar para ocultar la ventana y acceder al Home.

Desde el Home puede seleccionar la tarjeta de noticias

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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SICEP.

Transaccional

Sistema centralizado de informacién de convocatorias publicas

Gestionar y administrar 9

-

Cronograma anual

de rondas

Consulte el calendario anual de rondas y

las fechas establecidas para las diferentes

etapas de las convocatorias en SICEP,
Ver cronograma €3
Herramientas
Explora gufas, manuales y recursos de
apoyo para resolver tus dudas y
aprovechar todas las funcionalidades
de SICEP.

Ver herramientas €3

[

o0
oo

SICEP en cifras

Acceda a informacion consolidada
sobre procesos, participantes, ofertas y
resultados.

Ver reportes €3

Suscribase

Reciba en su correo electrénico
informacién y actualizaciones sobre
las convocatorias publicadas en
SICEP.

Suscribirme 3

6.2 Cronograma anual de rondas

mManual de usuario f

Luke Skywalker

minvatrador

@® Hora: hh:mm:ss | Fecha: asa/mm/dd

Noticias

Utilizacién Medio Alterno SICEP
Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del

Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
plataforma SICEP, podra hacer.

Leer mis €3

Utilizacién Medio Alterno SICEP

Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
plataforma SICEP, podré hacer

Leer mis @

Utilizacién Medio Alterno SICEP

Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Mercado de Energia Mayorista que. en caso de fallas en la
plataforma SICEP, podra hacer uso del Medio alterno dispuesto
por el administrador.

Leer mds +

Esta seccion le permite consultar la planificacion detallada de compras y ventas de energia por

trimestres.

9

1. En el Home, seleccione la tarjeta Cronograma anual de rondas.

Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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Gestionar y administrar >

Cronograma anual
de rondas

Consulte el calendario anual de rondas y
las fechas establecidas para las diferentes
etapas de las convocatorias en SICEP.

Ver cronograma €3 ‘

Herramientas

Explora gufas, manuales y recursos de 0y
apoyo para resolver tus dudas y

aprovechar todas las funcionalidades o
de SICEP. S

Ver herramientas €

SICEP en cifras

Acceda a informacion consolidada
sobre procesos, participantes, ofertas y
resultados.

Ver reportes €3

Suscribase

Reciba en su correo electrénico
informacidn y actualizaciones sobre
las convocatorias publicadas en
SICEP,

Suscribirme €3
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Noticias

Utilizacién Medio Alterno SICEP
Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la

plataforma SICEP, podré hacer.

Leer mis @

Utilizacién Medio Alterno SICEP

Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
plataforma SICEP, podrd hacer.

Leer mds @

Utilizacién Medio Alterno SICEP

Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
plataforma SICEP, podré hacer uso del Medio alterno dispuesto
por el administrador.

Leermds +

2. El sistema mostrara la pagina Cronograma anual convocatorias.

3. En la lista desplegable Ano, seleccione el ano que desea consultar.

4. Haga clic en el botén Consultar.

SICEP Transaccional

ma anual

Cronograma anual convocatorias

027 xv | @ umpiar \m [| @ pescargar informacisn
J

Informacion Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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5. El sistema cargard la vista interactiva Calendario Rondas de convocatoria, dividida en
trimestres y meses.

o (@ s

Enero Febrero Marzo o
Trimestre 1: ’w B 2 K
Convocatorias de compra 1 “ ¥

Abril Junio |
Trimestre 2: Y T

Convocatorias de venta

Septiembre

- Trimestre 3: [
R Convocatorias de compra

(604) 3172929 - info@xm.com.co

SICEP Transsccionst

6. Haga clic sobre cualquier mes y luego sobre una fecha resaltada para abrir una ventana con el
detalle de la actividad y el responsable.

o (@ sceno .

Febrero

M X ) sV A= S D)
2L @)Y (@) 52697
9) 10 (1) 12 13 14
16 (17) 18 19 20 21

23 124 25 26 27 28

Haz clic en cada convencién para conocer su informacién
@ Festivo

O Fecha con evento isicep (m

SICEP Transsccioral (604) 3172929 - info@xm.com.co

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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ronograma anual convocatorias
Con el cronograma de rondas de convocal reado por el ASICEP,

A

3 Febrero

Trimestre 1: Convocatoria Compra.
Presentacién Ofertas

(604) 3172929  info@xm.com.c

7. Para visualizar los hitos del trdmite de habilitacién, haga clic en el botén Ver Calendario
requisitos habilitantes. El sistema conmutara la vista a las actividades especificas de esa fase.

Noviembre Diciembre

Calendario

Requisitos y 4 X M
habilitantes . e -
Hechos por Colombia

Enero

lﬁf&s

Ver
Calendario
Rondas de

Convoatoria

B ST

Septiembre )

'Haz clic en cada mes para conocer

8. Haga clic en la pestafia Calendario Rondas de convocatoria para regresar a la vista general.

9. Sidesea limpiar los filtros de busqueda y reiniciar la vista, haga clic en el botén Limpiar.

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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2027 Q Consultar

E Descargar informacion

10.Descargar informacion:
e Para visualizar la tabla de datos estructurados, haga clic en el botén Descargar calendario

completo. El sistema abre la vista del archivo en una nueva pestaina del navegador.

m

SICEP Transaccior

Cronograma anual convocatorias

( N

2027 xXv

Marzo

Trimestre 1:
Convocatorias de compra

Trimestre 2:
Convocatorias de venta

Julio

Trimestre 3: -
Convocatorias de compra ' \

'SICEP Transacciorat (604)3172929  info@xm.com.co

Informacidn Publica.

9

3] CronogramaRondas_2026-10-15V3 EE§ &

Archivo Editar  Ver Datos Herramientas Ayuda
Q Menis & @~ 100% - <© Sololectura
Al v
s c o e . s W | N K
1 Todos los derechos reservados para XM S A E.SP.
2
3 Cronograma anual de Convocatorias pblicas del afio 2027
4 Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4
PRl Actividad Responsable C2Mid2d | e ir inicio  FechaFin | Fechalnicio FechaFin Fechalnicio FechaFin Fechalnicio Fecha Fin
5 | Afio ronda convocatoria 2027 2027 2027 2027
7 |Codigo ronda convocatoria CPRC202701 CPRV202702 CPRC202703 CPRV202704
& | Tipo convocatoria Convocatoria compra Convocatoria venta Convocatoria compra Convocatoria venta
9 | Estado ronda convocatoria Creada Creada Creada Creada
10 Fecha inicio Ronda 2027-01-15 | 2027-01-15 | 2027-04-01 | 2027-04-01 | 2027-07-01 | 2027-07-01 | 2027-10-01 | 2027-10-01
1| Solicitud apertura convocatoria Agente 3 2027-01-15 | 2027-01-19 | 2027-04-01 | 2027-04-05 | 2027-07-01 | 2027-07-06 | 2027-10-01 | 2027-10-05
12 Verificacion Solicitud apertura (ASICEP) ASICEP 2 2027-01-20 | 2027-01-21 | 2027-04-06 | 2027-04-07 | 2027-07-07 | 2027-07-08 | 2027-10-06 | 2027-10-07
15| Subsanacion solicitud apertura Agente 2 2027-01-22 | 2027-01-25 | 2027-04-08 | 2027-04-03 | 2027-07-09 | 2027-07-13 | 2027-10-08 | 2027-10-11
14 Verificacion subsanacion solicitud convocatorias ASICEP 1 2027-01-26 | 2027-01-26 | 2027-04-12 | 2027-04-12 | 2027-07-14 | 2027-07-14 | 2027-10-12 | 2027-10-12
15 Publicacién Aviso de convocatoria ASICEP 0 2027-01-26 | 2027-01-26 | 2027-04-12 | 2027-04-12 | 2027-07-14 | 2027-07-14 | 2027-10-12 | 2027-10-12
15 Presentacién Ofertas Agente 6 2027-01-27 | 2027-02-08 | 2027-04-13 | 2027-04-20 | 2027-07-15 | 2027-07-23 | 2027-10-13 | 2027-10-21
17 Presentacién garantias de oferta (cuando aplique) 0 2027-02-03 | 2027-02-03 | 2027-04-20 | 20270420 | 2027-07-23 | 2027-07-23 | 2027-10-21 | 2027-10-21
18 Xgr‘zf\f:""” de instrumentos de cobertura y notificacion al | Agicep 3 2027-02-04 | 2027-02-08 | 2027-04-21 | 2027-04-23 | 2027-07-26 | 2027-07-28 | 2027-10-22 | 2027-10-26
19| Subsanacién de instrumentos de cobertura Agente 3 2027-02-09 | 2027-02-11 | 2027-04-26 | 20270428 | 2027-07-20 | 2027-08-02 | 2027-10-27 | 2027-10-29
20 |Verificacion de subsanacion instrumentos de cobertura | ASICEP 2 2027-02-12 | 2027-02-15 | 2027-04-29 | 2027-04-30 | 2027-08-03 | 2027-08-04 | 2027-11-02 | 2027-11-03
21 |Reglas de evaluacién y Adjudicacién ASICEP 2 2027-02-16 | 2027-02-17 | 2027-05-03 | 2027-05-04 | 2027-08-05 | 2027-08-06 | 2027-11-04 | 2027-11-05

Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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e Para guardar el documento fisicamente en su equipo, haga clic en el botén superior Descargar
informacion. El sistema descarga un archivo en formato .xlsx.

6.3 SICEP en cifras

Este apartado ofrece tableros de control estadisticos y documentacion consolidada sobre

convocatorias pasadas.

1. En el Home, seleccione la tarjeta SICEP en cifras.

(m Z[~SICEP Transaccional Luke Skywalker .,

| Fecha: aaa/mm/dd

SICEP

Transaccional

Sistema centralizado de informacién de convocatorias publicas

Noticias

Gestionar y administrar >
Utilizacién Medio Alterno SICEP

Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del

Mercado de Energia Mayorista que. en caso de fallas en la

plataforma SICEP, podré hacer.

Leer mds

-
Cronograma anual SICEP en cifras ]
de rondas | e Acceda a informacién consolidada | Utilizacién Medio Alterno SICEP
sobre procesos, participantes, ofertas y

E LA (ltaics Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Soasutte st calendario snys! oa roncesy E Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
las fechas establecidas para las diferentes plataforma SICEP, podré hacer
etapas de las convocatorias en SICEP. ‘ O

Leer mis €
Ver cronograma €
‘l
*.

Utilizaciéon Medio Alterno SICEP

- = Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Herramientas Suscribase Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
plataforma SICEP, podré hacer uso del Medio alterno dispuesto
Explora gufas, manuales y recursos de ) 7z Reciba en su correo electrénico por el administrador...
apoyo para resolver tus dudas y informacién y actualizaciones sobre

aprovechar todas las funcionalidades % °° Las convocatorias publicadas en Leer més +

de SICEP. SICEP.

Ver herramientas € Suscribirme €

2. Navegue a la pestana superior Informes.

3. Ubique el informe de su interés y haga clic en el botén Descargar correspondiente a dicho

documento.

Informacion Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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€ Volver

Transaccional

SICEP Transaccional

SICEP en Cifras

A continuaciéa podra encontrar elementos que permitan mejofarsu navegacion y experiencla en el SICEP. Adem:

b4 Estadisticas

SICEP en cifras_ Informes

Desde esta vista podrd consultar informes relacionados con contratacién del Mercado de Energia Mayorista

INFORME QA 3

IFORME PARA PROBAR EL INFORME CON

ADJUNTO

© contratacién directa

D informes

lente link podré consultar los inform

o.Manual de usuario -

o (@ sewea

s piblicas del SICEP.

(604)3172929 - info@xm.

Navegue a la pestana superior Estadisticas

Puede ver las estadisticas de las compras de energia del mercado regulado que se hace a

través del SICEP, son los mismos reportes que se ven en el SICEP MEM

SICEP Transaccional

€ Volver

SICEP en Cifras

A coritinuacion podra e

bl estadisticas

Estadisticas

Resumen Convocatorias
SICEP

Se presenta ta cantidad anual y mensual de las

convocatorias ¢
fachs imite de entrega oferta
respectvamerte. Ade

Distribucién de la duracién
de los contratos

Se presenta a distribucién de 3 duracén de
g0n ¢l tpo de

1a vigencia de los

©

D contratacién directa

D informes

Detalle Convocatorias
Adjudicadas

So presentan las

Precio de los contratos

Se presenta el comportamiento de Precio
Promedio Ponderado (PPP) y el Precio

Promedio Simple (PPS). por tipo de
‘econdmica de los contratos resultante

mentos que permitan me|afarsu navegacion y experiencia en el SICEP. Ademas, en el siguiente

Precio y energia de los
contratos de largo plazo

Se pres omport,

Precio de contratos horario

Se presenta el comportamiento horario del
Precio Promedio Ponderado

Promedio Simple (PPS) de k

oP) y ¢l Precio
ontratos

©

resuitados de o

s mensuales de

Estadisticas de la energia y
precios

Sa pres
P

an las medidas de disper:
medio Ponderads

deta
g regstrada en los contratos de largo
plazo, Ademds. para el periodo seleccionado,

Precios de los contratos
por afio de registro

a el comportamiento del Precio
Ponderado (PPP) y Precio Promedio

Duracién promedio de los
contratos

nto de la duracion

Se presenta el compos

vigencias delos y ¢l tipo de vinculac,

(6043172929  info@xm.com.co

Informacidn Publica.
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6.4 Herramientas

1. En el Home, seleccione la tarjeta Herramientas.

SICERP Transaccional

® Hora: hh:mmiss | Fecha: aaa/mm/dd

SICE

Transaccional

Sistema centralizado de informacién de convocatorias publicas

Noticias

Gestionar y administrar
i Utilizacién Medio Alterno SICEP

Seinforma a todos los Comercializadores y Generadores del
Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
plataforma SICEP, podré hacer.

Leer més €

SICEP en cifras

Acceda a informacién consolidada
sobre procesos, participantes, ofertas y
resultados.

Cronograma anual

Utilizacién Medio Alterno SICEP
de rondas
Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la

plataforma SICEP, podra hacer.

Consulte el calendario anual de rondas y
las fechas establecidas para las diferentes
etapas de las convocatorias en SICEP. -

Ver reportes ©
Leer mis @
Ver cronograma @3

Utilizacién Medio Alterno SICEP

Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del

Herramientas 3 Suscribase Mercado de Energla Mayorista que, en caso de fallas en la
Z. plataforma SICEP, podrd hacer uso del Medio alterno dispuesto
Explora quias, manuales y recursos de ) A% Reciba en su correo electrénico por el administrador...
apoyo para resolver tus dudas y informacién y actualizaciones sobre
aprovechar todas las funcionalidades ° ° las convocatorias publicadas en Vasimbe 4
de SICEP. o SICEP,

Ver herramientas € Suseribirme €

2. El sistema desplegara un repositorio con los documentos de consulta, manuales o archivos de
soporte cargados por la administracién.

m SICEP Transaccional Q

© Hora: 16:58:10 | Fecha: 2026-11-11

Herramientas

En este médulo encontrara documentos y enlaces de apoyo que le ayudaran a navegar y utilizar el SICEP Transaccional

Prueba 2 - modificado 4 Prueba 1 - modificado
@ o B8 ©

Prueba realizada con tipo Link - modificado & Prueba reafizada con tipo Descarga - modificado

@ Ate'st:arjicep @ e test @

Pruebas SICEP Transaccional carga archivos
B8 o 8 ©

carga archivos

test prueba 27 de octubre test link test link test link test link test link test
link test link test

Do @ o

(604) 3172929

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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6.5 Suscripcion

1. En el Home, seleccione la tarjeta Suscribase.

{MN | EFSICEP Transacciona

(© Hora: hh:mmiss | Fecha: aaa/mm/dd

Transaccional

Sistema centralizado de informacién de convocatorias publicas

Noticias
Gestionar y administrar ->

Utilizacién Medio Alterno SICEP

Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
plataforma SICEP. podré hacer.

Leer mis €

SICEP en cifras
Cronograma anual r
de rondas _ Acceda a informacién consolidada Utilizacion Medio Alterno SICEP
sobre procesos, participantes, ofertas y
LA o aadon Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Consulte el calendario anual de rondas y ) 5 Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
as fechas establecidas para las diferentes plataforma SICEP, podrs hacer.
etapas de las convocatorias en SICEP. Ver reportes @
Leer mds @
Ver cronograma €3

Utilizacién Medio Alterno SICEP

" = Se informa a todos los Comercializadores y Generadores del
Herramientas Suscribase Mercado de Energia Mayorista que, en caso de fallas en la
Z. plataforma SICEP, podré hacer uso del Medio alterno dispuesto
Explora guias. manuales y recursos de o A% Reciba en su correo electrénico por el administrador.
apoyo para resolver tus dudas y informacién y actualizaciones sobre

aprovechar todas las funcionalidades °° las convocatorias publicadas en Leermés +
de SICEP. 5 SICEP.

Ver herramientas &3 Suscribirme €

2. El sistema presentara el formulario de suscripcion.
Diligencie los campos solicitados de datos personales y de empresa.

En la seccion Preferencias y consentimientos, marque las casillas Acepto recibir informacién
de convocatorias y Acepto términos y condiciones.

5. Haga clic en el botdn Suscribirme.

Informacion Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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B Diligencie los datos

2, Nombres y Apellidos

Preferencias y consentimientos

Aespto

Recil

Acepta términos y condiciones

SICEP Trsnssceenst

(604) 3172929 - info@xm.com.co

1. En la parte superior derecha de la pantalla, despliegue el menu de usuario haciendo clic sobre
su nombre de usuario.

m 'SICEP Transaccional Q @ sicepPns y

° SICEPPru3

2 Miperfil
8 Mis convocatorias

> Mis ofertas

I= Requisitos habilitantes

[ Cerrar sesién

Transaccional

Sistema centralizado de informacién de convocatorias pablicas

2. Seleccione la opcién Mi perfil.

3. El sistema mostrara una ficha con la informacién bdasica registrada, incluyendo su razén social,
NIT, correo electrdénico y rol en la plataforma.

Informacion Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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m SICEP Transaccional SicERn |,

0y,
i Accesos directos Notificaciones (0)
Mis datos —_— —_—
EL ASICEP le ha solicitado subsanaciones en requisitos
Nombre completo s,
SICEFPRU3 E Mis convocatorias = =0t
Correo etectrénico
33333EHMCOMEO
Razon social
PRUEBAS SICEP GENERADOR i — - "
) D Mis Ofertas >  ¥= Requisitos habilitantes >
Teléfone i6n de envio de
ol
Agentes
Para gestionar tu
P e EL ASICEP le ha solicitado subsanacienes en requisitos
s 5o habilitantes
rcontacta al
administrador

(604) 3172929 - Info@xm.com.co

7.1 Notificaciones

El sistema cuenta con un panel centralizado de mensajes para mantenerlo informado sobre el avance
de sus tramites.

1. Despliegue el menu de usuario y seleccione Mi perfil.
2. En la seccién derecha, el sistema despliega el panel Notificaciones.

3. Haga clic en el enlace Ver todas para acceder a la tabla general.

SICEP Transaccional

@I

Accesos directos Notificaciones (0)
Mis datos _— _—

Nombre completo ELASICEP le ha solicitado subsanaciones en requisitos
SR & Mis convocatarias o habilitantes

Carreo electronico
33333@HM.COMCO

Razén social

Jres s eERAROn [ Misofertas 5 $= Requisitos habilitantes B

Teléfono

ELASICEP le ha solicitado subsanaciones.en requisitos
x habilitates

4. Puede utilizar los filtros (como Etapa o Palabra clave) para buscar comunicaciones especificas
o descargar el listado a su equipo local.

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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m "SICEP Transaccior sl

(2 niclo > Nouf

Q Notificaciones

Envindo ELASICEP e ha solic

Enviado: ELASICEP te h:

(604)3172929  info@xm.com.co

8. Requisitos habilitantes

La presentacion de requisitos habilitantes es el procedimiento mediante el cual el agente carga y
envia al ASICEP los documentos solicitados por el sistema para su revision.

Rutas de acceso:
1. Despliegue el ment de usuario en la parte superior derecha.

2. Seleccione la opcion Requisitos habilitantes.

m "SICEP Transaccional

SICEP

Transaccional

Sistema centralizado de informacién de convocatorias pablicas

Informacion Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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3. O desde el perfil seleccione el botén de Requisitos habilitantes

Bienvenido(a),

S SICEPPru3

adar

. Accesos directos Notificaciones (0)
Mis datos _ _—

EL ASICEP L2 ha solicitado subsanaciones en requisitos.
habilitantes

Nombre completa
SICEPP3 E Mis convocatorias >

Comreo electrénico
33333@XM.COM.CO

Razén social

FRUEBAS SICEF GENERADOR — e
4 = [} Mis Ofertas -+ | %= Requisitos habilitantes >

Teléfona

ELASICEP Le ha solicitado subsanaciones en requisitos.
X habilitantes

SICEP. Trnsaccions o2 ‘adas o o (604)3172929  info@xm.com.co

4. Elsistema cargara una pantalla con dos pestafias principales: Presentacién requisitos
habilitantes e Histdrico.

m SICEP Transaccional

{3 Inicio » Req

@: Requisitos Habilitantes

Presentacicn requisitos habilitantes Histérico

Ado.

Ronda

Ronda de convacatoria CPRC202701 Ronda de convacatoria CPRV202702

presentacidn de los req
rondas CPRC2!
otras rondas,
habllitantes en el plaze
publicado

(604) 3172929 - info@xm.com.co

8.1 Consulta del historico

1. Dentro de la ruta de Requisitos habilitantes, haga clic en la pestafa Histérico.

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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@: Requisitos Habilitantes

Cargue, reemplace y gestione los documentos requeridos para el envio al ASICEP.

Presentacion requisitos habilitantes

2. Elsistema presentarad un formulario de blisqueda que le permite filtrar tramites de habilitacién
pasados. Puede buscar diligenciando el cédigo de la ronda, tipo de convocatoria, afio de
presentacion o mediante una palabra clave.

3. Haga clic en Consultar para ver los resultados.

Histdrico requisitos habilitantes

Formulario de biisqueda

Resultados de blsqueda

Fecha presentacin requisitos cédigs ronda convecatoria Cadigs SIC agente Nombre agente Tipa eonvecatoria Requisites

8.2 Presentacion de requisitos habilitantes

Procedimiento:

1. Seleccione la pestana Presentacién requisitos habilitantes.

@, Requisitos Habilitantes

Cargue, reemplace y gestione los documentos requeridos para el envio al ASICEP.

=

Presentacion requisitos habilitantes Histérico

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P. (l l .
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2. En la lista desplegable Ano, seleccione el afio de participacion.

3. El sistema desplegara las opciones disponibles. Seleccione individualmente la ronda
correspondiente a su necesidad.

4. Haga clic en el botén Aceptar.

5. Revise el mensaje informativo de advertencia que el sistema presenta en pantalla respecto a
la normativa vigente.

m SICEP Transaccional

) inico > Requisitos habiltantes

@ Requisitos Habilitantes

Prosentacién requisitos habilitantes  [IETRS

(8 Ronda de cor

coria CPRC202701

(604)3172929  info@xm.com.co

6. Verifigue el bloque inferior de informacion. Margue la casilla Confirmo que la informacién
corresponde a la empresa que represento para continuar.

Informacién del agente

serta: PRUEBAS SICEP GENERADOR 3 - Gere 250 e e o Check, en enso negs ese con el . s de Confirmo que Ia informasidn corresponde a La emaress que regresente

7. El sistema mostrara los 9 requisitos habilitantes necesarios.

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P. (l I '
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m SICEP Transaccionst & @ saeens

Confirmacién de empresa

Comercializadora Demo S.A

RH-01 Registro como Agente del MEM Pendiente de Emvio RH-02 Existencia y Representacién Legal Pendiente de Envio
Formularos o documen

RH-03 Autorizacién para Presentar Ofertas Vinculantes Pendiente de Envio Pendente se Envio

RH-05 Declaracién de Situaciones de Control Pendiente de fvio RH-06 Certificacién de Capital y Composicién Accionaria Pendiente de fvio

Formularios o documentacién de La cjecucion de La actvidad Formutarios o documentacion de La ciecucion de La sctividad

(604) 3172929  info@xm.com.co

8. En cada tarjeta de requisito, haga clic en el botén Cargar archivo y seleccione el documento
correspondiente. Todos los documentos solicitados son obligatorios para realizar el envio. Los
archivos deben estar en uno de los formatos especificados por el campo y tener un tamano
maximo de 50 MB por archivo.

el

Formularios o decumentacidn de la ejecucidn de la actividad

sermitidod pdf, xls

DocPrbPdfSicep (1) (1).pdf H
441.205 KB

®

Cancelar lil Cargar archivo

10.Verifique que, tras la carga, se habilitan las acciones Descargar y Eliminar.

a .

DocPrbPdfSicep (1) (1).pdf :
441205 KB :

ﬁ' Eliminar L—E; Descargar

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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11.Si necesita reemplazar un documento erréneo antes de enviarlo, haga clic en Eliminar,
confirme la eliminacién en la ventana emergente y vuelva a utilizar el botén Cargar archivo.

441 705 KB

Confirmar eliminacion X

;Estas seguro de eliminar el documento "DocPrbPdfSicep

“ -
.

12.Cargue un archivo para cada requisito presentado.
13.Una vez completada la carga obligatoria, marque la casilla inferior Acepto Términos y

condiciones.

14.Verifique que todas las tarjetas tengan un documento adjunto. Al cumplirse todas las
condiciones, se habilitara el botdn principal.

v

(m SICEP Transaccional

T Etiminar & Descargar

RH-09 Certificacién de No Restriccion Pendiente de
Operativa e

B8 ®
RH-09 Certificacion de No Restriccion Operativa.pdf
18.863 KB

@ Etiminar [ Descargar

| @ Acepta términos y condiciones

7 s
‘\ X Cancelar ) f\ Guardar y seguir mas tarde | ) (RJNETEIGEISEL METE I (a2
LR

(604) 3172929 - info@xm.com.co

SICEP Transaccional © 2026 XM - To 5 ¢ 5 Términos y condiciones de uso

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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15.Haga clic en Guardar y enviar al ASICEP.

Notas:

e Sino desea realizar todavia el envio definitivo, puede seleccionar Guardar y seguir mas tarde.

(m SICEP Transaccional

Formularios o documentacion de la ejecucion de la actividad

RH-09 Certificacién de No Restriccién Pandienta de
Operativa e

Cargar archivo

Formularios o documentacién de la ejecucién de la actividad

; A )
( X cancelar ) | @ Guardar yseguir mastarde )| <7
< / I\ 2

SICEP Transaccional © 2026 XM - Todos los derechos reservados ‘Términos y condici 150 (604) 3172929 - info@xm.com.co

8.3 Firma electrdnica y validacion de identidad

Para garantizar la autenticidad del envio, el sistema requiere una firma electrénica por medio de un
cddigo de verificacién.

Procedimiento:

1. Tras hacer clic en enviar, el sistema abrird la ventana Seleccione el medio de envio.

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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Ahora vamos a verificar su
g identidad para realizar la carga
de documentos y la respectiva

firma electrénica.

Seleccione el medio de

envio
Le enviaremos un cddigo de 6 digitos para
confirmar su identidad.

Correo electrdnico

2. Seleccione su preferencia: Mensaje (SMS) o Correo electrénico.

3. Revise el canal elegido; recibird un cédigo de verificacion de seis digitos.

{im

Sumamos energia,
sumamos pasion

Autoriza la firma de tu
documento

Tu cddigo de un solo uso es: 908638. Expira en 15 minutos.
Documento: 12a0661b33ce46c6

Hash del documento: 12a0661b33ce46c6abbb511efaa95a
534e65fd666160200e8c4bb2b0f4182f4e

info@xm.com.co (604) 3172929, opcion 1

www.xm.com.co =

@Todos los derechos reservados

4. Ingrese el cédigo en el campo provisto y haga clic en Validar.

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.

9



o.Manual de usuario -

ZSICEP

Transaccional

oll

Cddigo de verificacion

Ingrese el cddigo de 6 digitos enviado a
33*=**@XM.COM.CO

{ Validar

¢No recibio el codigo?

5. Verifique en pantalla el mensaje de confirmacion de identidad exitosa.

©

Verificado

Su identidad ha sido validada exitosamente

Recuerde hacer clic nuevamente en la
opcion “Guardar y enviar al ASICEP”

6. Seleccione nuevamente Guardar y enviar al ASICEP al final de la pantalla de requisitos.

(X Cancelar) (E Guardar y seguir mas tarde <7 Guardar y enviar al ASICEP

7. Seleccione Si, Guardar y enviar al ASICEP en la ventana de confirmacion para finalizar el
tramite.

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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Confirmar envio X

Recuerde que esta informacion se enviara al ASICEP.
iEsta seguro del envio?

m Si. Guardar y enviar al ASICEP

8. Siingresa un codigo errdoneo, el sistema mostrara el texto: El cddigo ingresado es incorrecto
Digitelo nuevamente. Cuenta con 10 intentos para la firma electrénica

El cédigo ingresado es
incorrecto

Digitelo nuevamente

Validar

Intento 1/10

¢No recibi6 el codigo?

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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9. En caso de no haber recibido el cédigo puede seleccionar el botén ¢No recibié el céddigo? Este
lo devolverd a la seleccién de método de verificacion

X
Cddigo de verificacién
Ingrese el cddigo de 6 digitos enviado a
33***@XM.COM.CO
Validar
iNo recibid el codigo?
b

Ahora vamos a verificar su
identidad para realizar la carga
de documentos y la respectiva

firma electrénica.

Seleccione el medio de

envio
Le enviaremos un codigo de 6 digitos para
confirmar su identidad.

Mensaje SMS

) Correo electrénico

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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10. En caso de no poder validar la firma electrénica en 10 intentos se abrird un pop up de error, y
podra volver a intentar la firma en 10 minutos

Ha superado el numero de
intentos

Inténtelo nuevamente en 10 minutos

Continuar

8.4 Revision por parte del ASICEP

Una vez ejecutada la confirmacidn final, el sistema consolida el envio de su expediente.

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P. (' l .

9



*Manual de usuario P

ZSICEP

Transaccional

oll

1. La pantalla principal del tramite actualizara su encabezado general y todas sus tarjetas al
estado Enviado al ASICEP.

(m SICEP Transaccional j EPPrus

{7} Inicio > Requisitos habilitantes

@) Requisitos Habilitantes

Presentacién requisitos habilitantes Histérico

e AT
( & Trazabilidad |) | Enviado al ASICEP |
Kpetbbeloneuiil | >

Informacién del agente

NIT Razén social

Actividad

Confirmacién de empresa (1

Comercializadora Confirmo que la ala empresa que repi

Demo S.A. ) g n e

SICEP Transaccional M - Todos los derechos reservados -Términos y condiciones de uso (604) 3172929  info@xm.com.co

(m SICEP Transaccional ) SICEPPrus .,

RH-05 Declaracién de Situaciones de Enery RH-06 Certificacion de Capital y ’ Bkl
ASICEP A . : ASICE
Control | Composicion Accionaria
[ RH-05 Declaracion de Situaciones de Control.pdf ® & [ RH-06 Certificacién de Capital y Composicion Accionaria.... ® &
. . . ‘ . .2
RH-07 Estados Financieros Auditados Enviado al ASICEP RH-08 Mandato para Administracion de Enviado al
am , ASICEP
. Garantias
[ RH-07 Estados Financieros Auditados.pdf ® &
[ RH-08 Mandato para Administracién de Garantias.pdf ® &
RH-09 Certificacion de No Restriccion Emiad o
% Asi
Operativa
D RH-09 Certificacion de No Restriccion Operativa.pdf ® &

SICEP Transaccional © 2026 X! los derechos reservados Términos y condiciones de usc (604) 3172929 - info@xm.com.co

Informacidn Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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2. Durante esta fase, la informacion entra en proceso de revision por parte del ASICEP.

Mientras el tramite posea este estado, los documentos no pueden modificarse. Las opciones

para cargar, eliminar o reemplazar quedaran bloqueadas, permitiéndole visualizar la

informacidn Unicamente en modo de consulta.

8.5 Atencion de solicitudes de subsanacion

Si el ASICEP detecta errores o faltantes en su expediente durante la revision, le regresara el tramite

para

su correccion.

Procedimiento:

1. Alingresar a la plataforma, notard que el encabezado del tramite ha cambiado al estado No

habilitado, pendiente subsanacidn e indicara la fecha y hora limite para realizar las

correcciones.

@) Requisitos Habilitantes

Presentacién requisitos hablilitantes Histérico

T
( & Trazabilidad

Informacién del agente

NIT Razén social

L

No habilitado, pendiente subsanacién

8 2026-12-11 23:59:59

2. Ubique la notificacién general en pantalla que indica: EL ASICEP le ha solicitado subsanaciones

Informacidn Publica.

9

en requisitos habilitantes.

Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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@ Notificaciones (27) X
ELASICEP Le ha solici it iones en
habilitantes
2 10| 104503 | Recuisikos heblitant

La revisién de los requisitos habilitantes finalizé el 2026-11-10 a las
10:45:03. Su trmite quedd en estado “No habilitado, pendiente
subsanacién”. Debe consultar las observaciones y realizar la
subsanacion dentro del plazo establecido en el cronograma

Confirmacién de envio de requisitos habilitantes

26-11-10 | 10:4252 | Reque

tos habilitante

Sus requisitos habilitantes fueron enviados al ASICEP el 2026-11-10a

las 10:42:52. El tramite quedd registrado con estado “Enviado al
ASICEP”.

de

2026-11-05 | 121

Requisito:

La revisién de sus requisitos habilitantes finalizé el 2026-11-05 a las
12:12:07. Su trdmite quedé en estado “Habilitado™ para participar en las
rondas 3 y 4 con cédigo de ronda CPRC202703 y CPRV202704.
respectivamente.

3. Revise el listado de documentos e identifique la tarjeta que presenta la observacién y el

estado individual No habilitado, pendiente subsanacidn.

Revisar solicitud &>

RH-01 Registro como Agente
del MEM

No habilitado,
— pendiente subsanacion
El oferente debe acreditar estar registrado ante el ASIC como empresa generadora, comercializ
B °
RH-01 Registro como Agente del MEM.pdf
18.863 KB
Observaciones: Solicitud subsanacion

RH-03 Autorizacién para Presentar Ofertas Habilitado

Vinculantes
El oferente debe acreditar que cuenta con autorizacién de los drganos societarios competentes
[ RH-03 Autorizacién para Presentar Ofertas Vinculantes.... @ &

RH-05 Declaracion de Situaciones de Control  Habiiitado

2

Jay s ) SICEPPrus
RH-02 Existencia y Representacién Legal Habilitado
cado de existencia y reps expedido por 1a
[ RH-02 Existencia y Representacién Legal.pdf ® &
[N

RH-04 Registro de Firmantes Autorizados Habilitado
£l oferente debe registrar las personas autoriza bir trat

[ RH-04 Registro de Firmantes Autorizados.pdf @ &
RH-06 Certificacion de Capital y Composicion Habilitado v

(604) 3172929 - info@xm.com.co

Informacidn Publica.
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4. En la tarjeta afectada, haga clic en la opcién Revisar solicitud.

5. El sistema abrird la ventana de revision de subsanacion. Lea atentamente las observaciones

registradas por el ASICEP.

Revisién de subsanacién X

* RH-01 Registro como 2026-11-10 10:45:03
Agente del MEM
Observaciones del ASICEP

Solicitud subsanacién
Ajuste realizado

Describa aqui el cambio realizado.

6. Haga clic en el botén Entendido para cerrar el aviso.

7. Haga clic en el botén Eliminar de esa tarjeta puntual para descartar el archivo rechazado.

RH-01 Registro como Agente  Revisarsolicitud &
del MEM No habilitado,

pendiente subsanacién

El oferente debe acreditar estar registrado ante el ASIC como empresa generadora, comercializ...

RH-01 Registro como Agente del MEM.pdf
18.863 KB

@ Euminar | (& Descaroar

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P. >>>(m
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8. Haga clic en Cargar archivo para adjuntar el documento corregido.

RH-01 Registro como Agente  Revisarsolicitud &
del MEM No habilitado,

—_— pendiente subsanacion

El oferente debe acreditar estar registrado ante el ASIC como empresa generadora, comercializ..

\
Formularios o documentacién de la ejecucién de l’é actividad

Formatos permitidos .pdf,.xls,.xlsx,.doc,.docx,.zip,.rat

9. Margue nuevamente la casilla Acepto Términos y condiciones.

10.Haga clic en Guardar y enviar al ASICEP.

11.Ejecute una nueva Firma electrdnica seleccionando el canal e ingresando el nuevo cédigo de
verificacion.

12.Verifique la confirmacién de identidad.

13.Seleccione nuevamente Guardar y enviar al ASICEP.

14.Seleccione Si, Guardar y enviar al ASICEP en la ventana de confirmacidn.

15.Confirme que la tarjeta del documento ajustado retorne al estado Enviado al ASICEP,
quedando a la espera de la segunda revision.

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P.
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Confirmacién de empresa (i

Comercializadora (@ Confirmoquela ala empresa que rep
Demo S.A. - ( U J
RH-01 Registro como Agente del MEM Enviado al ASICEP RH-02 Existencia y Representacién Legal Habllitado
el L | —

[ RH-08 Mandato para Administracién de Garantias.pdf ® & [ RH-02 Existencia y Representacién Legal.pdf ® &
RH-03 Autorizacién para Presentar Ofertas Habilitado RH-04 Registro de Firmantes Autorizados Habilitado
Vinculantes oy

[ RH-04 Registro de Firmantes Autorizados.pdf ® &

[ RH-03 Autorizaci6n para Presentar Ofertas Vinculantes.... ® &

SICEP Transaccional © 2026 XM - Todos los derechos reservados ‘Térmi ciones de uso (604) 3172929 - info@xm.com.co

8.6 Resultado del tramite

Una vez el ASICEP apruebe a conformidad toda la documentacidn, el proceso finaliza exitosamente.

1. Verifique que el encabezado general del médulo y la totalidad de los requisitos se muestren
en estado Habilitado.

(m SICEP Transaccional

Presentacion requisitos habilitantes Histérico

(@ Trazabilidad ‘ o Habilitado
Informacién del agente
NIT Razén social
Actividad
Confirmacién de empresa (1)
ta: Comercializadora Confirmo que la P a la empresa que rep
Demo S.A. v
RH-01 Registro como Agente del MEM Habilitado RH-02 Existencia y Representacion Legal Habilitado

SICEP Transaccional © 2026 XM - T os derechos reservados ‘Términos y condiciones de uso (604) 3172929 ' info@xm.com.co
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Para consultar el registro formal, dirijase al panel lateral de Notificaciones.

3. Ubiqgue la notificacidn cuyo resultado indica Habilitado. El sistema actualiza el tramite al

estado Habilitado. La notificacién mostrara las rondas para las cuales el usuario quedo en
estado Habilitado.

@ Notificaciones (26) ¢
F de
2026-11-10 | 104905 | Requisitos habiltante

La revision de sus requisitos habilitantes finalizé el 2026-11-10 a las
10:49:05. Su trémite quedé en estado "Habilitado™ para participar en las
rondas 1y 2 con cbdigo de ronda CPRC202701 y CPRV202702,
respectivamente.

Confirmacién de envio de requisitos habilitantes

2026-11-10 | 10:4807 | Requisos habilitants

Sus requisitos habilitantes fueron enviados al ASICEP el 2026-11-10a
las 10:48:07. EL trémite quedd registrado con estado “Enviado al
ASICEP".

Confirmacién de envio de requisitos habilitantes

2026-11-05 | 12:11:50 | Requisitos habilitantes

Sus requisitos habilitantes fueron enviados al ASICEP el 2026-11-05a
las 12:11:50. El trdmite quedd registrado con estado “Enviado al
ASICEP".

Informacién Publica. Todos los derechos reservados para XM S.A E.S.P. >>>(m
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