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1. Enviar la actividad

Para firmar por Docusign primero se debe adjuntar el documento sin firma a través
de la ventana del SUICC destinada para ello y dar clic en el boton “Enviar a revisar”
(ver llustracion 1 e llustracion 2).
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llustracion 1. Adjuntar documento que requiere firma en la actividad del SUICC
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llustracion 2. Enviar la actividad con los documentos adjuntos
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El documento que requiere firma con Docusign quedara en estado “Pendiente por Z/727o° e
s firma” y recibira un correo de Docusign en el correo electronico que tiene registrado

en el SUICC para que pueda firmar (ver llustracion 4). Es importante tener en cuenta

que este correo le llegara a todos los representantes legales que tengan el registro

en el SUICC aprobado, por lo que todos deben firmar para que se complete la firma

y el estado del documento pase al estado “En revision” por parte de XM. Si el

representante legal ha asignado un apoderado, el correo de Docusign le llegara al

apoderado para que firme el documento.
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llustracién 3. Estado pendiente por firma

2. Firma con Docusign

Al ingresar al correo se deben seguir las indicaciones de Docusign. Para esto se

debe dar clic en el botdn “revisar documento” (ver

llustracion 5), aceptar la divulgacion de Registro Electronico y Firma (ver llustracion
6), dar clic en el boton “continuar”, firmar (ver llustracion 7), clic en el botén “Adoptar
y firmar” y finalmente, clic en el botdn “Finalizar” (ver llustracion 8).
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llustracion 4. Correo de Docusign
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Xm_s_soporte_suicc

le ha enviado un documento para
que lo revise y firme.

Xm_s_soporte_suicc@xm.com.co
Xm_s_soporte_suicc@xm.com.co

De acuerdo con el inciso 8.7 del articulo 8 de
la Resolucién CREG 101 024 de 2022, se
solicita su firma para el documento SARLAFT,
donde se certifique que quien se registra no
figura en alguna de las listas del esquema de
prevencion de lavado de activos y

llustracion 5. Paso 1 - Revisar documento Docusign
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Revise y actue sequn estos
documentos

Cordial saludo, De acuerdo con la regulacion vigente,
se solicita su firma electrénica para el documento
doc 1 obligatorio con firma, el cual esta relacionado
al envio de la actividad Actividad anillos, para
participar en el mecanismo de asignacion de OEF
Asignacién administrada - Enero 1900 Puede revisar
esta informacion en el Sistema Unificado de
Informacion del Cargo por Confiabilidad - SUICC:
https://suicc-prb-a7g5afdngeg8cndf.z01.azurefd.net/
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| CONTINUAR

llustracion 6. Paso 2 - Aceptar utilizar registros y firmas electrénicas
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llustracion 7. Paso 3 - Firmar
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llustracion 8. Paso 4 - Finalizar firma

Posteriormente, le llegara un correo de Docusign informandole que la firma esta
completada. Finalmente, debe refrescar la pagina de SUICC para ver el cambio del
estado a “En revision”.
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